
Mitarbeiter (m/w/d) für die
Verwaltung - Teilzeit mit 20
Wochenstunden

Stellenangebot
Wir planen, bauen und unterhalten anspruchsvolle
Hochbauten, Ingenieurbauten und Verkehrsanlagen für die
Bundesrepublik Deutschland und den Freistaat Bayern.

Zur Verstärkung unserer Straßenmeisterei
Neuburg/Donau suchen wir ab sofort einen 

Mitarbeiter (m/w/d)

für die Verwaltung

- Teilzeit mit 20
Wochenstunden -
Ihre Aufgaben:

Bearbeitung der Personalangelegenheiten der
Straßenmeisterei (incl. Eingabe in Perlohn)
Rechnungsbearbeitung in HaSta         
Anwendung der DV-Systeme für die
Betriebskostenrechnung, die KFZ-Datei und den
Winterdienst
Alle anfallenden sonstigen Verwaltungstätigkeiten vor
Ort

Wir erwarten:
Abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten
Ausbildungsberuf (z.B. Verwaltungsfachangestellte)
Gute EDV-Kenntnisse, speziell MS-Office (bzw. die
Bereitschaft sich diese Kenntnisse zu erwerben)
Die Bereitschaft sich tarifrechtliche Kenntnisse durch
geeignete Fortbildungsmaßnahmen zu erwerben
Ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit,
Organisationsvermögen
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
Selbstständige, aufgabenorientierte und
eigenverantwortliche Arbeitsweise
Flexibilität und Belastbarkeit
Zuverlässigkeit und Diskretion

Wir bieten:
interessantes Aufgabengebiet im nördlichen
Oberbayern (Region 10) und abwechslungsreiche

Dienstort 85049 Ingolstadt

Arbeitszeit Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 31.03.2025

Online-
Bewerbung

https://interamt.de/koop/ap
p/stelle?id=1273672

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Staatliches Bauamt
Ingolstadt

Zur Webseite

Ansprechperson Helmut Kipfelsberger

Telefon: +49 841 9346276

https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1273672
https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1273672
http://www.stbain.bayern.de
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Tätigkeiten in einem kollegialen, motivierten und
engagierten Team, die nach entsprechender
Einarbeitung durch erfahrene Kollegen weitgehend
eigenverantwortlich ausgeführt werden
anspruchsvolle und innovative Projekte, die am Nutzen
für die Allgemeinheit ausgerichtet sind
konjunkturunabhängiger Arbeitsplatz und
Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes
transparente und attraktive Gehaltsstruktur nach dem
TV-L mit Einstufung unter Berücksichtigung
vorhandener beruflicher Erfahrungen
(Entwicklungsmöglichkeit bis E8 TV-L)
umfangreiche und kontinuierliche
Weiterbildungsmöglichkeiten

Die Arbeitszeit verteilt sich auf 5 Tage/ Woche.
Wünschenswert wäre eine Anwesenheit von 7:00 Uhr bis
11:00 Uhr.

Schwerbehinderte Bewerber/Bewerberinnen werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. Die
Staatsbauverwaltung fördert aktiv die Gleichstellung aller
Mitarbeiter (m/w/d). Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von
allen Interessierten, unabhängig von deren ethnischer,
kultureller und sozialer Herkunft, Geschlecht, Religion oder
Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identität.
Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Frauen und
Männern besteht ein besonderes Interesse an der Bewerbung
von Frauen.

Nähere Auskünfte erhalten Sie von Herrn Helmut
Kipfelsberger, Tel. 0841/9346-276, oder auch unter:
www.stbain.bayern.de

Aussagekräftige Bewerbungen erbitten wir bis zum
31.03.2025 online über unser Bewerbungsportal bei
interamt.de

https://www.stbain.bayern.de

