
Mitarbeiter/Mitarbeiterin
(m/w/d) in der
Personalabteilung - ID 8000

Stellenangebot
Das Bayerische Landesamt für Steuern (BayLfSt) mit über
2000 Beschäftigten ist als Mittelbehörde der Bayerischen
Steuerverwaltung das Bindeglied zwischen dem Bayerischen
Staatsministerium der Finanzen und für Heimat und den
bayerischen Finanzämtern. Das BayLfSt möchte im Rahmen
der Öffentlichkeitsarbeit künftig auch vermehrt auf Social
Media präsent sein. 

Zur Unterstützung suchen wir am Standort Nürnberg einen

Mitarbeiter/Mitarbeiterin (m/w/d) in der
Personalverwaltung - ID 8000

Sie unterstützen bei der Vorbereitung einzelner Maßnahmen
und bearbeiten eigenverantwortlich Einzelpersonalsachen im
Beamtenbereich, sind verantwortlich für präzise
Dateneingaben und tragen somit zur reibungslosen
Abwicklung administrativer Aufgaben im Personalbereich bei.

Ihr Aufgabengebiet:

Mitarbeit und selbständige Bearbeitung von
Personalangelegenheiten (z.B. Teilzeiten und
Beurlaubungen, Ernennungen, Versetzungen in den
Ruhestand, Vorbereitung von Beförderungen)
Datenpflege im Personalverwaltungssystem VIVA
(SAP), Anfertigung von Auswertungen und
Aufstellungen, Führung von Arbeitslisten (z.B.
Stellenübersichten)

Ihre Qualifikationen:

abgeschlossenes Berufsausbildung im
Ausbildungsberuf: Verwaltungsfachangestellte/r oder
vergleichbar (z.B. Verwaltungswirt/in,
Rechtsanwaltsfachangestellte/r,
Steuerfachangestellte/r, Bankkaufmann/-frau,
Kaufmann/-frau Büromanagement)
sehr gute Deutschkenntnisse (mündlich und schriftlich,
mindestens Niveau C1)

Wünschenswert wären:

gewissenhafte Arbeitsweise und
Organisationsgeschick
ausgeprägte kommunikative und organisatorische
Fähigkeiten, Teamfähigkeit sowie hohe
Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
Gute Kenntnisse der Microsoft-Office-Produkte,
Bereitschaft zur Einarbeitung in individuelle
Anwenderprogramme (SAP

Bayerisches Landesamt  
für Steuern

Dienstort 80333 München

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit

Job Kennziffer ID 8000

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 30.06.2025

Online-
Bewerbung

https://interamt.de/koop/ap
p/stelle?id=1317063

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Bayerisches Landesamt für
Steuern

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Jana Silberhorn
Voigtländerstraße 7/9
90489 Nürnberg

Telefon: +49 911 991-3716

Ansprechpartner Herr Thomas Wittl
Bayerisches Landesamt für
Steuern

Telefon: +49 89 9991-1701

https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1317063
https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1317063
https://www.lfst.bayern.de/ausbildung-karriere
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Personalverwaltungsprogramm VIVA, Fabasoft eGov-
Suite)
Idealerweise Berufserfahrung im Bereich
Personalwesen

Das dürfen Sie von uns erwarten:

Vergütung nach TV-L
sicherer Arbeitsplatz, ggf. Übernahme in das
Beamtenverhältnis 
abwechslungsreiches, zukunftsorientiertes und
verantwortungsvolles Aufgabengebiet
flexible, familienfreundliche Arbeitszeitmodelle
(Teilzeitbeschäftigung, Home Office)
gründliche Einarbeitung
ergänzende Altersvorsorgemaßnahme
(Zusatzversorgung VBL)
Chancengleichheit aller Geschlechter

Frauen werden besonders aufgefordert sich zu bewerben.
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Fragen zur Einstellung: Frau Silberhorn Tel.
0911/991-3716 oder Frau Schindler Tel.
0911/991-3712
Fragen zum Aufgabengebiet: Herr Wittl Tel.
089/9991-1701

Bewerbungen bitte unter Angabe der ID 8000 bis zum
30.06.2025 über Interamt einreichen. 


