Sachbearbeiterin/Sachbear
beiter (m/w/d) fur das
Sachgebiet Personal

Stellenangebot

Oberbayern mitgestalten

Wir sind eine moderne, leistungsfahige und
zukunftsorientierte Behérde in Miinchen mit Gber 2.000
Beschaftigten und verschiedenen Standorten in Oberbayern.
Als Ansprechpartner flr Burgerinnen und Blrger, Kommunen,
Behdrden und Verbande tragen wir in einem vielfaltigen
Aufgabenspektrum zum Wohl der Allgemeinheit und des
Einzelnen in Oberbayern bei. Verantwortungsbewusst sorgen
wir flr einen gerechten Ausgleich zwischen den
unterschiedlichen &ffentlichen und privaten Interessen.

Fir das Staatliche Bauamt Miinchen 2
suchen wir zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine/einen

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (m/w/d) fur
das Sachgebiet Personal

Das Staatliche Bauamt Miinchen 2 ist eines von insgesamt 22
Staatlichen Bauamtern in Bayern und realisiert mit ca. 300
Mitarbeiterinnen/Mitarbeitern fir den Freistaat Bayern
anspruchsvolle BaumaBnahmen fur Universitaten,
Hochschulen und Kliniken im Bereich Miinchen sowie des
Bayerischen Landtags.

Ihre neuen Aufgaben:

e stellvertretende Sachgebietsleitung

e Personalbetreuung und -verwaltung der
Mitarbeitenden des Staatlichen Bauamts Mlnchen 2,
insbesondere in den Bereichen Einstellungs- und
Versetzungsverfahren, Mutterschutz und Elternzeiten,
Teilzeiten und Sabbatjahr, Arbeitszeugnisse und vieles
mehr

e Ausbildungsleitung fiir den nichttechnischen
Verwaltungsdienst sowie Betreuung unserer

Praktikantinnen / Praktikanten und Werkstudentinnen /

Werkstudenten (m/w/d)

e Bearbeiten und Prifen von tarif- und
arbeitsrechtlichen sowie von beamtenrechtlichen
Fragestellungen

e Mitarbeit in der Personalgewinnung

Folgende Qualifikationen setzen wir voraus:

e Beamtin/Beamter (m/w/d) der 3. Qualifikationsebene
der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen, fachlicher
Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst

e erfolgreich abgeschlossenes Studium als Diplom-
Verwaltungswirtin (FH)/Diplom-Verwaltungswirt (FH)
(m/w/d) in der Fachrichtung Allgemeine Innere

Dienstort

80539 Miinchen

Arbeitszeit

Vollzeit

Job Kennziffer

72.1-24 (21) 2025

Offene Stellen 1
Bewerbungsfrist  03.08.2025
Online- https://interamt.de/koop/ap
Bewerbung p/stelle?id=1328864
Kontakt
Einstellungs- Regierung von Oberbayern
behdrde
Zur Webseite
Ansprechpartner  Herr Stefan Mayerhofer
Telefon: +49 89 2176-3691
Ansprech- Frau Stephanie Pohlitz
partnerin Staatliches Bauamt

Minchen 2

Telefon: +49 89
693321-231


https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1328864
https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1328864
https://www.regierung.oberbayern.bayern.de/ueber_uns/karriere/stellenangebote_neu/index.html

Verwaltung oder vergleichbar
Dartiber hinaus wiinschen wir uns:

e eine hohe Dienstleistungsorientierung mit einem
sicheren und freundlichen Auftreten

e eine selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise sowie
eine gute schriftliche und mundliche Ausdruckfahigkeit

e eine hohe Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit und
Flexibilitat

e eine ausgepragte Fahigkeit zur Teamarbeit sowie
Organisations- und Verhandlungsgeschick

e die Bereitschaft zur Einarbeitung in
personalspezifische Software, z.B.
Personalverwaltungssystem SAP (VIVA)

e Winschenswert sind Kenntnisse im Arbeits- und
Tarifrecht sowie Erfahrungen im Personalwesen.

Wir bieten:

e Es besteht die Mdglichkeit der Ubernahme
entsprechend lhrer bisherigen Besoldungsgruppe bis
All. Nahere Informationen finden Sie z.B. unter
www.oeffentlicher-dienst.info.

e einen interessanten, abwechslungsreichen und
modernen Arbeitsplatz

e vielseitige Aufgaben, verantwortungsvolle Tatigkeiten
und Einbindung in Entscheidungsprozesse

e selbststandiges Arbeiten in einem leistungsstarken
Team

Darauf diirfen Sie sich freuen:

e ecine kollegiale und wertschatzende Zusammenarbeit
in unserem Team mit gut organisierter Einarbeitung

e optimale Work-Life-Balance durch flexible
Arbeitszeitmodelle, mobiles Arbeiten und
familienfreundliche Rahmenbedingungen

e attraktive Sozialleistungen wie zum Beispiel
vermdégenswirksame Leistungen, vergunstigtes Ticket
fur den offentlichen Nahverkehr

e ein betriebliches Gesundheitsmanagement
(Sportgruppen, Vortrage zu verschiedenen
Gesundheitsthemen etc.)

e verglnstigte Einkaufsmdglichkeiten und ermaRigte
Eintrittskarten zu kulturellen Veranstaltungen

e Jahressonderzahlung

¢ JobBike Bayern

e vielfaltige Weiterbildungsmadglichkeiten durch
zahlreiche Schulungsangebote

e einen Arbeitsplatz im Herzen von Miinchen mit einer
sehr guten Verkehrsanbindung

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis
zum 03.08.2025. Diese richten Sie bitte ausschlieflich Uber
unser Bewerberportal an uns. Auf anderen Wegen eingehende
Bewerbungen konnen nicht berticksichtigt werden.

Auskiinfte zum Aufgabenbereich erteilt lhnen gerne Frau
Pohlitz, Tel. +49 89 693321-231.

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren steht lhnen unter


https://oeffentlicher-dienst.info/

Angabe der Kennziffer Z2.1-24 (21) 2025 gerne Herr
Mayerhofer unter +49 89 2176-3691 zur Verfugung.

Die Stelle ist grundsatzlich teilzeitfahig, sofern die
Wahrnehmung der Aufgaben in Vollzeit gesichert ist.

Die Regierung von Oberbayern fordert aktiv die Gleichstellung
aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d). Wir begrulRen
deshalb Bewerbungen von allen Interessierten, unabhangig
von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat.
Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) mit
Schwerbehinderung werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
bevorzugt eingestellt.
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