Mitarbeiter (m/w/d) in der
Poststelle - ID 3100

Stellenangebot

Mitarbeiter (m/w/d) in der Poststelle
-ID 3100

Beim Bayerischen Landesamt fir Steuern, Referat Z3,
Zentrale Dienste, an der Dienststelle Mlinchen ist eine Stelle
als Mitarbeiter in der Poststelle im Arbeitsgebiet
Poststelle/Botendienst neu zu besetzen.

Dabei fallen insbesondere folgende Aufgaben an:

e Entgegennahme eingehender Sendungen von Post-
und Kurierdiensten, Lieferanten usw.

e Annahme von Lieferungen per LKW

e postalische Erstabfertigung (z.B. Offnen, Vorsortieren,
Anbringen des Eingangsstempels)

e Weiterleitung an Registraturen etc.

e Prifen des zu versendenden Postguts auf
Adressierung, Vollstandigkeit der Anlagen usw.

e Kuvertieren bzw. Verpacken

e Frankieren unter Berlcksichtigung gewunschter
Versendeformen sowie postalischer und sonstiger
Vorgaben

e Sortieren, Verpacken und Weiterleiten von Briefen und
Paketen im Rahmen des Postaustausches zwischen
den Finanzamtern und AuBenstellen in Bayern und im
Bundesgebiet

e Zuordnung von Kontrollmitteilungen an das zustandige
Finanzamt

e Verpacken und Verteilen von Broschiren des
Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen und fir
Heimat an die Finanzamter in Stdbayern

e Verbringung der Postsachen in die Verteilerzimmer

e Verteilung auf die einzelnen Fach- und
Personalreferate

e Materialbesorgung

e Botengange, Sondertouren

Erwartet werden:

e Die Fahigkeit zum Heben und Tragen von schweren
Lasten wird erwartet (Gesamtmenge ca. 175 kg/Tag)

e gute und wortgewandte deutsche Sprachkenntnisse

e freundliches und verbindliches Auftreten

e Zuverlassigkeit

Bei Erflillen der Befoérderungsvoraussetzungen ist fir
Beamtinnen und Beamte die Beférderung bis BesGr. A 6
maoglich.

Flr Tarifbeschaftigte erfolgt die Eingruppierung in
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Dienstort 80333 Minchen
Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit
Job Kennziffer ID 3100

Offene Stellen 1
Bewerbungsfrist  31.08.2025

Online- https://interamt.de/koop/ap
Bewerbung p/stelle?id=1332996
Kontakt
Einstellungs- Bayerisches Landesamt flr
behdrde Steuern
Zur Webseite

Ansprech- Frau Jana Silberhorn
partnerin Voigtlanderstralie 7/9

90489 Niirnberg

Telefon: +49 911 991-3716
Ansprechpartner Herr Galneder

Bayerisches Landesamt fur
Steuern

Telefon: +49 89 9991-1020



https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1332996
https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1332996
http://www.lfst.bayern.de

Entgeltgruppe 2 des Tarifvertrags fur den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TV-L). Bei Vorliegen der Voraussetzungen ist zu
einem spéateren Zeitpunkt eine Ubernahme in das
Beamtenverhaltnis mit Einstieg in der ersten
Qualifikationsebene maglich

Schwerbehinderte Menschen werden im Falle der Bewerbung
bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

FUr weitere Auskiinfte steht lhnen Herr Galneder (Tel.:
089/9991-1020) gerne zur Verfligung.

Bitte reichen Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis 31.08.2025
unter Angabe der ID 3100 Uber Interamt ein.
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