
Sachbearbeiterin bzw.
Sachbearbeiter (m/w/d) in
der Amtsverwaltung und
der unteren Forstbehörde

Stellenangebot

Das Bayerische Staatsministerium für
Ernährung, Landwirtschaft, Forsten und
Tourismus sucht zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine Sachbearbeiterin bzw. einen
Sachbearbeiter (m/w/d) in der Amtsverwaltung
und der unteren Forstbehörde am Amt für
Ernährung, Landwirtschaft und Forsten
Schweinfurt.

Ihre Aufgaben

Zu den Aufgaben gehört die Sachbearbeitung in folgenden
Bereichen (je nach Aufgabenverteilung):

Angelegenheiten der allgemeinen Verwaltung, wie z.
B. Registratur, Beschaffung von Geräten und Material,
Hausverwaltung, Gebäudebewirtschaftung
einschließlich Geschäftszimmer und Steigerwald-
Zentrum, Organisation des Dienstfahrzeugbetriebs,
Medienverwaltung
IT-Betreuung (z. B. Unterstützung der Revierleitungen
bei DV-Problemen, User- und Zugriffsverwaltung)
Sachbearbeitung Bereitstellung Telekommunikation
Bereich Forst (einschl. Problembehebungen bei der
Nutzung der Smartphones)
Sachbearbeitung Personalverwaltung Beamte, TV-L
und TV-Forst - Abwickeln der Praktikantenverträge und
Bundesfreiwilligendienst-Leistenden, zwei Beschäftigte
TV-Forst – v. a. Abwicklung Zahltag
Haushaltsvollzug
Sachbearbeitung VOL, z. B. Verträge im
Verwaltungsbereich, Bestandsverwaltung, Verwaltung
zahlungsbegründender Unterlagen

Ihr Profil

Kenntnisse im o. g. Aufgabenbereich
Gute Verwaltungsrechtskenntnisse
Gute Fachkenntnisse in den Standardanwendungen
von MS-Office
EDV-Kenntnisse
Hohe Arbeitsgüte und Sorgfalt
Ausgeprägtes Teamverhalten
Vielseitige Einsatzbereitschaft und Flexibilität
Hohe Belastbarkeit

Bewerberkreis / Eingruppierung

Dienstort 97422 Schweinfurt

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit

Job Kennziffer F6-0302.1-1/1894

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 21.09.2025

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Bayerisches
Staatsministerium für
Ernährung, Landwirtschaft,
Forsten und Tourismus

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Anne-Kathrin Hampel

E-Mail: anne-
kathrin.hampel@stmelf.bay
ern.de
Telefon: +49 89 2182-2608

https://www.aelf-sw.bayern.de/
mailto:anne-kathrin.hampel@stmelf.bayern.de
mailto:anne-kathrin.hampel@stmelf.bayern.de
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Beamtinnen und Beamte (m/w/d) der Fachlaufbahn
Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt
nichttechnischer Verwaltungsdienst oder Staatsfinanz
(Verwaltungswirt/-in) mit Einstieg in der zweiten
Qualifikationsebene bzw. vergleichbare Laufbahnbefähigung
des Bundes oder eines anderen Bundeslandes oder mit einer
anderen vergleichbaren Qualifikation (z.B. abgeschlossene
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder AL I,
BL I).

Übernahme im Beamtenverhältnis bis zu Besoldungsgruppe A
9.
Bei Übernahme in einem TV-L-Arbeitsverhältnis erfolgt die
Eingruppierung bei entsprechender Tätigkeit bis zu
Entgeltgruppe E 8 TV-L.

Hinweise

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle. Die Stelle ist
grundsätzlich teilzeitfähig, soweit durch Jobsharing die
ganztägige Wahrnehmung der Aufgabe sichergestellt
ist. Um alle möglichen Jobsharing-Potentiale erkennen
bzw. vollumfänglich nutzen zu können, sind alle
Personen (m/w/d) mit Teilzeitwunsch explizit
aufgefordert, sich bei Interesse an dieser Stelle zu
bewerben.
An der Bewerbung von Frauen besteht ein besonderes
Interesse. Sofern bei der Entscheidung über die
Stellenvergabe die Beteiligung der
Gleichstellungsbeauftragten gewünscht wird, ist dies
im Bewerbungsschreiben zu beantragen.
Die Stelle ist für die Besetzung mit schwerbehinderten
Menschen geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen
und Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.
Beschäftigungsort ist Schweinfurt.
Der Dienstposten ist ab dem nächstmöglichen
Zeitpunkt zu besetzen.

Kontakt und Bewerbungsverfahren

Nähere Auskünfte erteilten Frau Anne-Kathrin Hampel (089
2182-2608) und Herr Michael Bergermeier (089 2182-2782).

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung –
per Post oder E-Mail – bis spätestens 21. September
2025 unter Angabe des Geschäftszeichens an:

Bayerisches Staatsministerium für Ernährung, Landwirtschaft,
Forsten und Tourismus
Gz: F6-0302.1-1/1894
Ludwigstraße 2
80539 München

poststelle@stmelf.bayern.de

Datenschutzhinweise

Hinweise zum Datenschutz und zur Übermittlung
elektronischer Post

Weitere Informationen

https://www.stmelf.bayern.de/cms01/service/191610/index.php
https://www.stmelf.bayern.de/cms01/service/191610/index.php
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Der öffentliche Dienst - ein attraktiver Arbeitgeber!

https://www.stmfh.bayern.de/oeffentlicher_dienst/karriere/arbeitgeber.aspx

