
Verwaltungsmitarbeiter
(m/w/d) in Teilzeit (50%)

Stellenangebot

Wer wir sind:
Das Staatliche Bauamt Schweinfurt ist Teil der Bayerischen
Staatsbauverwaltung, die dem Bayerischen Staatsministerium
für Wohnen, Bau und Verkehr zugeordnet ist. Es ist zuständig
für Hochbaumaßnahmen des Freistaates Bayern und des
Bundes sowie für das Bundes- und Staatsstraßennetz im
nördlichen Teil Unterfrankens.

Zur Unterstützung der spannenden Aufgaben suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Straßenmeisterei Zeil
am Main eine/n

Verwaltungsmitarbeiter
(m/w/d) in Teilzeit (50%)
Ihr Aufgabengebiet:

Personalangelegenheiten in der Straßenmeisterei (ca.
30 Beschäftigte)
Haushaltswesen, Budgetierung, Kosten- und
Leistungsrechnung
Sachbearbeitung im Zusammenhang mit vergebenen
Betriebsdienstleistungen, Verkehrsunfällen,
Schadenersatzabwicklungen, etc.
Organisatorische Aufgaben (z.B. Aktenführung,
Registratur, Telefondienst)
Abwicklung von Lohnkosten (PerLohn) und
Betriebskostenrechnung sowie Führen von
Bestandsverzeichnissen (WFGD) mittels verschiedener
EDV-Programme

Ihr Profil:
Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)
oder vergleichbar
Kenntnisse über Vorgänge in der Straßenverwaltung
und dem Straßenbetriebsdienst (wünschenswert)
Selbstständige, strukturierte und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Sicheres, freundliches und kooperatives Auftreten
Hohes Maß an Teamfähigkeit
Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Belastbarkeit
Gute Deutschkenntnisse (mindestens Niveaustufe C2
nach GER/CEFR)
Rasche Auffassungsgabe

Dienstort 97475 Zeil a. Main

Arbeitszeit Teilzeit
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Kontakt

Einstellungs-
behörde

Staatliches Bauamt
Schweinfurt

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Kerstin Büchner
Mainberger Straße 14
97422 Schweinfurt

E-Mail:
bewerbungen@stbasw.bay
ern.de
Telefon: +49 9721 203-303

Ansprechpartner Herr Franz Diem
Untere Straße 8
97475 Zeil a. Main

Telefon: +49 9524 833110
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Wir bieten:
Eine unbefristete und konjunkturunabhängige
Tätigkeit im Umfang von 19,25 Stunden / Woche
Ein interessantes und anspruchsvolles Aufgabengebiet
Die Mitarbeit in einem engagierten Team
Eine transparente Gehaltsstruktur und Bezahlung nach
dem Tarifvertrag der Länder (TV-L)
Eine langfristige Karriereplanung durch ein
Personalentwicklungskonzept
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten durch interne
und externe Angebote
Vielfältige Maßnahmen der Familien- und
Gesundheitsorientierung durch unser
innerbehördliches Gesundheitsmanagement

Die konkrete Eingruppierung erfolgt nach persönlicher
Qualifikation nach TV-L. Schwerbehinderte Menschen werden
bei gleicher Eignung vorrangig eingestellt. Zur Verwirklichung
der Gleichstellung von Frauen und Männern besteht ein
besonderes Interesse an der Bewerbung von Frauen.

Für Rückfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Franz Diem
(09524/833110).

Ihre aussagekräftige Bewerbung (insbesondere mit
Anschreiben, Lebenslauf, Abschlusszeugnissen von Schulen
und Weiterbildungen, sowie sämtliche Berufs- und
Beschäftigungszeugnisse) richten Sie bis zum 28.09.2025
schriftlich an die Straßenmeisterei Zeil am Main, Untere
Straße 8, 97475 Zeil am Main oder per Mail an
bewerbungen@stbasw.bayern.de

Bitte beachten Sie, dass Reisekosten und sonstige Auslagen
für ein eventuelles Vorstellungsgespräch nicht übernommen
werden.


