Sachbearbeiterin/Sachbear
beiter (m/w/d) fur die

Organisation
Stellenangebot
Dienstort 80636 Miinchen
Die Immobilien Freistaat Bayern ist ein moderner
Staatsbetrieb, der als zentraler staatlicher Dienstleister in Arbeitszeit Vollzeit
Fragen des Immobilienmanagements flur den Freistaat Bayern
tatig wird. Unser Tatigkeitsbereich erstreckt sich von der .
Suche nach geeigneten Flachen und Raumlichkeiten flr die Job Kennziffer SRS
Bedarfe der Behorden des Freistaats Bayern bis zu deren
Ankauf bzw. Anmietung. Daneben kiimmern wir uns um alle Offene Stellen 1
weiteren Belange, die im Zusammenhang mit dem
Immobilienmanagement stehen. Bewerbungsfrist  15.10.2025

Wir suchen fur unsere Zentrale in Minchen zum

nachstméglichen Zeitpunkt eine/n Kontakt
Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Einstellungs-
(m/w/d) fur die Organisation behorde

Diese Aufgaben warten auf Sie:

Immobilien Freistaat
Bayern

Zur Webseite

In unserer Zentrale unterstiitzen Sie die allgemeine Ansprech-
Betriebsorganisation und ibernehmen Aufgaben in der partnerin
Beschaffung sowie in organisatorischen Angelegenheiten und

der Buchhaltung. Zu lhren Tatigkeiten gehért insbesondere

die zentrale Bearbeitung von Standardbeschaffungen flr den

Betrieb sowie die Bearbeitung von Rechnungen. Darliber

hinaus wirken Sie bei der Weiterentwicklung der

Aufbauorganisation mit. Auch bei Projekten zur Planung und

Umsetzung von DigitalisierungsmaBBnahmen sind Sie

hinsichtlich der Organisation eingebunden und kénnen sich

mit lhren Kenntnissen und Ideen einbringen. Auf Sie wartet

ein vielseitiges Aufgabenfeld in einem kollegialen

Arbeitsumfeld.

Was erwarten wir von lhnen?

Sie sind Beamter (m/w/d) mit Qualifikation der Fachlaufbahn
Verwaltung und Finanzen, Verwaltungsfachangestellte/r (BL I)
bzw. Verwaltungsfachwirt/in (BL Il), Birokauffrau/-mann oder
verfugen Uber eine vergleichbare Ausbildung bzw. einen
vergleichbaren Studienabschluss (z.B. Dipl. Betriebswirt/-in
bzw. Bachelor).

Sie haben bestenfalls bereits Kenntnisse im
Beschaffungswesen und Erfahrung in der Buchhaltung bzw.
im Rechnungswesen.

Sie verfugen Uber sichere Kenntnisse in EDV-
Standardprogrammen (MS-Office) und mochten diese auf
weitere Anwendungen (z.B. die eAkte) ausweiten.

Sie sind selbstorganisiert, teamorientiert und

Frau Vivian Zemanek

E-Mail:
bewerbung@immobilien.ba

yern.de
Telefon: +49 89 21902824
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kommunikationsfreudig. Eine sorgfaltige und gewissenhafte
Arbeitsweise liegt Ihnen.

Sie sind bereit, gelegentlich Dienstreisen - unter Nutzung
offentlicher Verkehrsmittel oder des dienststelleneigenen Pkw
- durchzuftihren und verfligen Uber einen Flhrerschein Klasse
B.

Was bieten wir lhnen?

e Eine unbefristete und zukunftssichere Tatigkeit in
einem modernen Staatsbetrieb

e Eine selbstandige und verantwortungsvolle Arbeit im
Team mit netten Kollegen

e Strukturierte Einarbeitung anhand eines
Einarbeitungskonzepts

e Je nach Qualifikation einen Dienstposten der
Besoldungsgruppe A 6 - A9 oder A9 - A 11 bzw. bei
Einstellung als Beschaftigte/-r eine Eingruppierung bis
max. in Entgeltgruppe E 9b TV-L (je nach
Qualifikation und personlichen Voraussetzungen) mit
den Ublichen Zusatzleistungen des 6ffentlichen
Dienstes (z.B. Jahressonderzahlung, Zusatzversorgung
VBL, ggf. Ballungsraumzulage etc.)

o Moglichkeit der spateren Ubernahme ins
Beamtenverhaltnis fur besonders qualifizierte
wirtschafts-wissenschaftliche Studienabsolventen (bei
Vorliegen der beamtenrechtlichen Voraussetzungen)

e Gleitende Arbeitszeit ohne Kernzeit - so konnen Sie
lhre Arbeitszeit flexibel gestalten

e Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf, u.a. durch
Mdglichkeit von mobilem Arbeiten (bis zu 60 %)

¢ |Inanspruchnahme attraktiver fachlicher und
Uberfachlicher Fortbildungsangebote

e Unterstlitzung bei der Suche nach einer
Staatsbedienstetenwohnung

* Angebot eines Fahrrad-Leasing (JobBike Bayern)

e Teilnahme am Firmenfitness mit dem EGYM Wellpass
sowie betriebliches Gesundheitsmanagement.

Eine Einstellung ist sowohl in Vollzeit, als auch in Teilzeit
maglich, sofern durch Job-Sharing die ganztagige
Wahrnehmung der Aufgabe gesichert ist.

Weitere Informationen:

e Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt.

e Die Staatsbauverwaltung férdert aktiv die
Gleichstellung aller Mitarbeiter (m/w/d). Wir begrien
deshalb Bewerbungen von allen Interessierten,
unabhangig von deren ethnischer, kultureller und
sozialer Herkunft, Geschlecht, Religion oder
Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller
Identitat.

e Datenschutzhinweise:
https://www.immobilien.bayern.de/datenschutz/index.
html.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tber Interamt oder per E-
Mail (Kennziffer SB/Z-80) bis spatestens 15.10.2025 an:
bewerbung@immobilien.bayern.de
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Fir personalrechtliche Auskiinfte stehen Ihnen Herr Heinl Tel:
089 /2190 - 2811 oder Frau Zemanek Tel: 089 / 2190 - 2824,
fur fachliche Ausklnfte Frau Senft Tel.: 089 / 2190 - 2823
gerne zur Verfigung.

Immobilien Freistaat Bayern
Zentrale - Personalmanagement
Lazarettstr. 67

80636 Minchen
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