Verwaltungsangestellte/Ve
rwaltungsangestellter
(m/w/d)

Stellenangebot
Dienstort

97359 Schwarzach a. Main

Die Bayerischen Staatsglter (BaySG) sind ein
unternehmerisch handelnder Staatsbetrieb, der dem Arbeitszeit
Bayerischen Staatsministerium fir Erndhrung, Landwirtschaft,

Teilzeit

Forsten und Tourismus unmittelbar nachgeordnet ist. BaySG

b K iffi
bewirtschaftet die ressorteigenen landwirtschaftlichen Job Kennziffer

2025-81-BaySG

Betriebe und ist Dienstleister im Versuchs- und

Bildungswesen. Offene Stellen 1
Bewerbungsfrist  28.11.2025
Bei den Bayerischen Staatsglitern am Standort Schwarzenau
oder Kitzingen ist ab dem 01.02.2026 eine Stelle als Kontakt
Einstellungs- Bayerische Staatsguter
Verwaltungsangestellte/Verwaltungsangestellter behorde
(m/w/d) Zur Webseite
Ansprechpartner Herr Sendner

in Teilzeit mit 35 % (14 Wochenstunden), unbefristet zu
besetzen.

lhre zukiinftige Tatigkeit

e Sachbearbeitung Rechnungswesen

e allgemeine Verwaltungsaufgaben

e Betreuung von Rahmenvertragen (bspw.
Multifunktionsgerate, Reinigung)

e Vertretung der Zahlstellenleiterinnen Schwarzenau
und Kitzingen

Wir erwarten

e abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann
fur Bromanagement, Verwaltungsfachangestellten
bzw. gleichwertige Qualifikation

e fundierte Kenntnisse beim Umgang mit PC und
Standard-Software (wie z.B. MS-Office)

e sicherer Umgang mit
Dokumentenmanagementsystemen (wie z.B.
AMAGNO)

e Engagement, selbstandige und gewissenhafte
Arbeitsweise

e gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Verteilung der Arbeitszeit auf drei Arbeitstage,
vorwiegend nachmittags

E-Mail:
schwarzenau@baysg.bayer
n.de

Telefon: +49 89
6933442-717



https://www.baysg.bayern.de/
mailto:schwarzenau@baysg.bayern.de
mailto:schwarzenau@baysg.bayern.de

Wir bieten

e Die Eingruppierung erfolgt Entgeltgruppe 6 TV-L.

e Sozialleistungen nach den Regelungen des TV-L,
insbesondere betriebliche Altersvorsorge sowie
Jahressonderzahlung (Weihnachtsgeld) und Anspruch
auf vermdgenswirksame Leistungen

e ein familienfreundliches Arbeitsumfeld mit Gleitzeit

Interessiert?

Dann bewerben Sie sich bitte per E-Mail (ausschlieBlich pdf-
Dateien) unter Angabe der Stellenausschreibungsnummer mit
den ublichen Unterlagen (u.a. tabellarischer Lebenslauf,
Kopien von Zeugnissen, Fortbildungsnachweisen, evtl.
dienstlichen Beurteilungen).

Bei im Wesentlichen gleicher Eignung werden
schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber bevorzugt. Die
BaySG haben sich zum Ziel gesetzt, den Frauenanteil zu
erhéhen, und fordert deshalb ausdrucklich Frauen zur
Bewerbung auf. Auf das Antragsrecht zur Beteiligung der
Gleichstellungsbeauftragten wird hingewiesen. Die Stelle ist
grundsatzlich teilzeitfahig, sofern durch Jobsharing die
vollstandige Wahrnehmung der Aufgabe sichergestellt ist.

Reisekosten fur Vorstellungsreisen werden nicht erstattet.

lhre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum
28.11.2025 an:

Bayerische Staatsguter

Versuchs- und Bildungszentrum Schweine und Gefllgel
Ansprechpartner: Herr Dominik Sendner
Stadtschwarzacher StrafRe 18

97359 Schwarzach am Main

E-Mail: schwarzenau@baysg.bayern.de

Tel.: 089/6933442-717

www.baysg.bayern.de
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