Sachbearbeiterin/Sachbear
beiter (m/w/d)

Stellenangebot

Die Regierung von Oberfranken sucht zum
nachstmaglichen Zeitpunkt fiir das Sachgebiet
Fliichtlingsunterbringung und

Integration eine/n Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter
(m/w/d).

lhre Aufgaben:

Unterstltzung bei der Anmietung von
Fluchtlingsunterklnften

Mitarbeit bei der Einrichtung/Inbetriebnahme neuer
Unterkiinfte

Betreuung der Unterkiinfte, insbesondere
Ansprechpartner/in (m/w/d) fir die jeweiligen
Hausverwalter/innen vor Ort

Ansprechpartner/in (m/w/d) bei der Regierung fir die
ehrenamtlichen Helfer/innen in den Unterkinften
(Besprechungen vor Ort)

Kontrolle der Bestandsverzeichnisse in den
Unterkiinften

Mitarbeit bei der Bewirtschaftung der Unterkiinfte
(Rechnungsabwicklung)

Ihr Profil:

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder

eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellte/-r (m/w/d), Kaufmann/-
frau fur Burokommunikation (m/w/d) oder vergleichbar
mit erfolgreich abgeschlossener Weiterbildung
zum/zur Gepr. Wirtschaftsfachwirt/-in (m/w/d) oder
zum/zur Gepr. Fachwirt/-in (m/w/d) fir Blro- und
Projektorganisation

Kommunikations- und Teamfahigkeit,
Verantwortungsbewusstsein und hohe
Sozialkompetenz

Belastbarkeit, Verhandlungsgeschick und
Durchsetzungsvermdgen

Uberzeugende miindliche und schriftliche
Ausdrucksfahigkeit

Pkw-Fuhrerschein und Bereitschaft/Eignung zu
Aulendiensttatigkeit

Gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten Ihnen:

Dienstort 95447 Bayreuth
Arbeitszeit Vollzeit
Offene Stellen 1
Bewerbungsfrist  31.01.2026
Online- https://reg-ofr.stellen.cente
Bewerbung r/LST59HE|S/sachbearbeite
rinsachbearbeiter-mwd
Kontakt
Einstellungs- Regierung von Oberfranken
behérde
Zur Webseite
Ansprechperson  Barbara Endesfelder
E-Mail:
barbara.endesfelder@reg-
ofr.bayern.de
Telefon: +49 921 604 1371
Ansprechpartner Herr Klaus Degel

Regierung von Oberfranken

E-Mail: klaus.degel@reg-

ofr.bayern.de
Telefon: +49 921 604-1583
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e Ein zunachst auf zwei Jahre befristetes
Arbeitsverhéltnis; eine unbefristete Ubernahme ist
ggfs. moglich

e |eistungsgerechte Bezahlung nach Entgeltgruppe 8
TV-L

e Einen anspruchsvollen und interessanten Arbeitsplatz
bei der Regierung von Oberfranken in Bayreuth

e Selbstandiges Arbeiten in einem engagierten und
erfahrenen Team

e Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch
flexible Arbeitszeitgestaltung

Die Regierung von Oberfranken fordert aktiv die
Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d).
Wir begriBen deshalb Bewerbungen von allen Interessierten,
unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft,
Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexuellen
Identitat. Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) mit
Schwerbehinderung werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
bevorzugt eingestellt.
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