
Mitarbeiterin, Mitarbeiter
(m/w/d) für das Vorzimmer
der Bereichsleitung
Straßenbau und für die
Technische Geschäftsstelle

Stellenangebot
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/einen

Mitarbeiterin,
Mitarbeiter (m/w/d)

für das Vorzimmer der
Bereichsleitung
Straßenbau und für die
Technische Geschäftsstelle
Ihre Aufgaben:

Erledigung allgemeiner Sekretariatsaufgaben
Ansprechperson für interne und externe Kontakte
Selbstständige Bearbeitung von Vergabe- und
Vertragsangelegenheiten für Bau- und Lieferleistungen
in verschiedenen Fachprogrammen
Ansprechperson für Vergabe- und
Vertragsangelegenheiten für interne und externe
Kontakte

Sie bringen mit:
Eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder
vergleichbare Verwaltungsqualifikation,
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)
Selbstständige, sorgfältige, strukturierte und
lösungsorientierte Arbeitsweise
Belastbarkeit, Durchsetzungsvermögen,
Kommunikationsstärke, Teamgeist und
Organisationsvermögen
Sicherer Umgang mit MS Office sowie Interesse, sich in
neue Fachprogramme einzuarbeiten
Deutschkenntnisse auf Niveau C1
Führerschein Klasse B

Dienstort 91522 Ansbach

Arbeitszeit Vollzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 02.02.2026

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Staatliches Bauamt
Ansbach

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Jürgen Eder
Würzburger Landstraße 22
91522 Ansbach

E-Mail:
bewerbung@stbaan.bayern
.de

Ansprechpartner Herr Assum
Staatliches Bauamt
Ansbach

E-Mail:
bewerbung@stbaan.bayern
.de
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Darauf dürfen Sie sich freuen:
Eine unbefristete Vollzeitstelle mit langfristiger
Perspektive
Ein abwechslungsreiches und sinnstiftendes
Aufgabenfeld
Ein kollegiales, motiviertes Team, das
Zusammenarbeit großschreibt
Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum mobilen
Arbeiten
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, um sich
fachlich und persönlich weiterzuentwickeln
Eine faire Vergütung nach TV-L (bis EG 6) – abhängig
von Qualifikation und Erfahrung
Zusätzliche Altersvorsorge über die VBL
(Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder)
Eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Die Stelle ist für die Besetzung mit schwerbehinderten
Menschen geeignet. Schwerbehinderte werden bei ansonsten
im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher
Leistung bevorzugt berücksichtigt. Zur Verwirklichung der
Gleichstellung von Frauen und Männern besteht ein
besonderes Interesse an der Bewerbung von Frauen. Die
Stelle ist - abhängig vom Umfang der Teilzeit – teilzeitfähig.
Auf das Antragsrecht zur Beteiligung der
Gleichstellungsbeauftragten an Vorstellungsgesprächen (Art.
18 Abs. 3 BayGlG) weisen wir hin.

Für Ihre Fragen stehen Ihnen gerne zur Verfügung:

fachlich:                                Herr Assum      Tel.:
0981/8905-1000 / Herr Strauß      Tel.:0981/8905-1160

personalrechtlich:                     Herr Eder         Tel.:
0981/8905-1132

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung möglichst per E-Mail in
einer pdf-Datei bis zum 02.02.2026 an:
bewerbung@stbaan.bayern.de

Reichen Sie bei einer schriftlichen Bewerbung bitte
ausschließlich Kopien ein, da eine Rücksendung Ihrer
Unterlagen nicht erfolgt.

Staatliches Bauamt Ansbach, Personalstelle,
Würzburger Land Str.22, 91522
Ansbach, www.stbaan.bayern.de

Über Datenschutzinformationen gemäß Art. 13, 14
Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) im Zusammenhang
mit der Abwicklung des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens
beim Staatlichen Bauamt Ansbach informieren diese
Hinweise:

https://www.stbaan.bayern.de/mam/service/bewerbungsverfa
hren.pdf
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