
Geschäftsführung für den
Prüfungsausschuss (w/m/d)

Stellenangebot
Durch Vielfalt gemeinsam Innovationen schaffen: An der
Technischen Hochschule Nürnberg Georg Simon Ohm
arbeiten viele unterschiedliche Menschen gemeinsam an den
Herausforderungen der Zukunft. Wir verstehen Vielfalt als
Chance, die wir konstruktiv nutzen wollen, indem wir sie
anerkennen und ihr Potenzial einsetzen. Werden auch Sie Teil
der Ohm, arbeiten Sie mit an neuen Projekten und
Perspektiven, die Innovation in die Gesellschaft tragen. Auch
Quereinsteiger und Quereinsteigerinnen sind bei uns
willkommen.

Verstärken Sie das Justiziariat zum nächstmöglichen
Zeitpunkt als:

Geschäftsführung für den Prüfungsausschuss (w/m/d)

in Teilzeit (50 %)

 

Ihre Aufgaben

Wahrnehmung der Geschäftsführung des
Prüfungsausschusses einschließlich Organisation,
Vorbereitung und Nachbereitung sowie Teilnahme an
den Sitzungen
Aufbereitung von Sachverhalten anhand der
Studierendenakten sowie Darstellung der rechtlichen
Bewertungen und Formulierung der Protokolle
Bearbeitung des Tagesgeschäfts des
Prüfungsausschusses, insbesondere Widersprüche,
Nachteilsausgleiche und Bescheiderstellung
Fachbezogene Beratung des Prüfungsausschusses und
der Prüfungskommissionen
Vertretung der Hochschule in außergerichtlichen
Widerspruchsverfahren sowie Kommunikation mit
Antragstellenden und deren rechtlicher Vertretung
Administrative Unterstützung bei der Erstellung und
Ausfertigung von Satzungen sowie sonstiger
Regelungen

Ihr Profil

Sie verfügen über einen abgeschlossenen Bachelor of
Laws, ein abgeschlossenes Studium als
Diplomrechtspfleger (w/m/d) oder
Diplomverwaltungswirt (w/m/d) beziehungsweise
einen vergleichbaren Studienabschluss
Sie bringen bereits mehrjährige einschlägige
Berufserfahrung mit
Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift
Sie besitzen sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office

Arbeitszeit Teilzeit
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Sie zeigen eine hohe Einsatzbereitschaft,
Eigeninitiative und Flexibilität bei der Bearbeitung von
Fällen, insbesondere auch im Hinblick auf anfallende
Eilentscheidungen

Wir bieten

Ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in der
Entgeltgruppe 11 TV-L; bitte informieren Sie sich z. B.
unter www.oeffentlicher-dienst.info über die
Bezahlung
Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz im
dynamischen Umfeld einer modernen Hochschule
Zentrale und verkehrsgünstige Lage in Nürnberg
Ferienbetreuungsmöglichkeiten sowie bevorzugte
Platzvergabe in der Kinderkrippe milliOHM

 

Chancengleichheit ist die Grundlage unserer Personalarbeit.

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher
Leistung bevorzugt eingestellt.

Interessiert?

Dann unternehmen Sie den nächsten Schritt und
verwirklichen Sie Ihre beruflichen Ziele mit uns!

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum
26. Februar 2026 unter Angabe der Kennziffer JUS-26/02.

Bitte nutzen Sie ausschließlich unser Online-
Bewerbungsportal auf unserer Homepage.

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren steht Ihnen gerne Frau
Manuela Bäuerlein (Tel. 0911/5880-4739) von der
Personalabteilung zur Verfügung. Auskünfte zum
Aufgabenbereich erteilt Ihnen gerne Frau Marleen Greiner
(Tel. 0911/5880-4241).

http://www.oeffentlicher-dienst.info

