Sachbearbeiter/Sachbearbe
iterin (m/w/d) in Teilzeit
(50 %)

Stellenangebot

Das Bayerische Staatsministerium fiir Wirtschaft,
Landesentwicklung und Energie sucht fiir das Referat 71
+Allgemeine Angelegenheiten, Raumbeobachtung”
demnachst eine/n

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin
(m/w/d) in Teilzeit (50 %)

Das Bayerische Staatsministerium fir Wirtschaft,
Landesentwicklung und Energie arbeitet daflr, den
Wirtschaftsstandort Bayern wettbewerbsfahig zu halten. Wir
starken die Leistungsfahigkeit der bayerischen Unternehmen
und férdern Innovationen. Auch die Unterstitzung der
Grinder gehdrt zu unseren Aufgaben. So entstehen
Beschaftigungsmaglichkeiten und wir schaffen die Grundlagen
fur hochste Lebensqualitat und erfolgreiche Unternehmen im
gesamten Freistaat.

Das sind lhre Aufgaben:

e Aufbereitung und Auswertung statistischer Daten flir
Online-Prasenzen und Vermerke

e Auswertung, Aufbereitung und Bereitstellung von
Geobasis- und -fachdaten zur Beantwortung
raumbezogener Fragestellungen

e Veranstaltungsmanagement

e Prifung von Rechnungen, deren Zahlung sowie
Mittelzuweisungen

Das bringen Sie mit:

e Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten, Kauffrau/-mann fir
Blromanagement, Rechtsanwaltsfachangestellten,
medizinischen Fachangestellten bzw. eine
vergleichbare Berufsausbildung

e Gute Kenntnisse der eAkte Bayern
(Dokumentenmanagementsystem der eGov-Suite)
bzw. die Bereitschaft, sich diese im Rahmen von
Schulungen anzueignen

e Sichere Beherrschung der tblichen Microsoft-Office-
Anwendungen

e Rasche Auffassungsgabe, Organisationsgeschick und
hohe Zuverlassigkeit

e Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

e Freundliches, sicheres und serviceorientiertes
Auftreten

Sie finden sich in dieser Stellenbeschreibung wieder?
Dann bewerben Sie sich bei uns!

Bayerisches Staatsministerium fir
Wirtschaft, Landesentwicklung und Energie

Arbeitszeit Teilzeit
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Das bieten wir:

e Unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis im Umfang von
50 % der regelmaRigen Arbeitszeit

e Vergltung nach EGr. 9a TV-L (abhangig von der
Berufserfahrung derzeit monatlich zwischen 1760,05 €
(Stufe 1) und 2245,02 € (Stufe 6) brutto)

e Zusatzlich Zulage fir die Tatigkeit an obersten
Dienstbehdrden i. H. v. derzeit 96,54 € brutto
monatlich

e Zusatzlich Ballungsraumzulage i. H. v. derzeit 75,27 €
brutto monatlich (bei Hauptwohnsitz im
Verdichtungsraum Minchen)

e 30 Arbeitstage Urlaub pro Kalenderjahr bei einer 5-
Tagewoche, Heiligabend und Silvester arbeitsfrei

e Zusatzversorgung (Betriebsrente) bei der
Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)

e Fortbildungsmaglichkeiten

e Attraktiver Standort im Lehel mit sehr guter OPNV-
Anbindung

e JobBike Bayern, Fitness-Flatrate, eigener Fitnessraum

im Haus

Kostenlose Parkplatze sowie abgesperrte

Fahrradstellplatze

Unser Haus fordert einen teamibergreifenden Austausch, der
eine konstruktive Zusammenarbeit auf Augenhohe
ermdglicht. Gemeinsame Events (Personalausflug,
Weihnachtsfeier, Netzwerk fur neu Eingestellte etc.) tragen zu
einem kollegialen Miteinander unserer Uber 600 Beschaftigten
bei.

Seien Sie ein Teil von uns und packen Sie mit an!

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum
07.04.2026. Diese richten Sie bitte ausschlieBlich iiber
unser Bewerbungsportal INTERAMT an uns. Auf anderen
Wegen eingehende Bewerbungen kdnnen nicht berlicksichtigt
werden.

Bewerbungen schwerbehinderter Personen werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt ber(cksichtigt.

Fir fachliche Fragen stehen lhnen Frau Dr. Hinz (Tel.
089/2162-7010) und fur personalrechtliche Fragen Herr Grill
(Tel. 089/2162-2332) gerne zur Verfugung. Weitere
Informationen (iber das Bayerische Staatsministerium fr
Wirtschaft, Landesentwicklung und Energie finden Sie unter
www.stmwi.bayern.de.
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