
Teamassistenz (m/w/d)

Stellenangebot

Teamassistenz (m/w/d) gesucht
Das Kompetenzzentrum Hauswirtschaft stellt zum
01.06.2026 eine Teamassistenz als
Elternzeitvertretung ein.

Die Stelle ist in Teilzeit (0,38 AK ≙ 15,2 Std./Woche) befristet
bis 30.09.2028 zu besetzen

Wer sind wir:
Als Kompetenzzentrum Hauswirtschaft vermitteln wir
Fachkräften fundiertes Wissen, fördern hauswirtschaftliche
Alltagskompetenzen im Bereich Kita und Schule, kümmern
uns um Aktionen zur Berufswerbung und erhöhen das
Angebot an hauswirtschaftlichen Dienstleistungen, z.B. für
Familien und Senioren. An diesen Aufgaben arbeitet ein
kleines, aber motiviertes Team, das Sie in Zukunft
unterstützen sollen.

Wir erwarten:

abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten oder abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung im Büromanagement
Unterstützung des Teams, z. B. bei
Veranstaltungsorganisation, Bestellvorgängen,
Paketversand
hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Belastbarkeit
(das Gebäude ist nicht barrierefrei)
gute Team- und Kommunikationsfähigkeit
sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office
Standardprogramme)
Mitarbeit und Führung der eAkte, Poststellenbetreuung
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Erwünscht: Kenntnisse zum Programm Adobe
InDesign

Wir bieten:

Einen abwechslungsreicher Arbeitsplatz in Job-
Sharing mit unserer zweiten Stelleninhaberin
Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
Arbeitszeiten
eine angenehme Arbeitsatmosphäre
betriebliche Altersvorsorge über die
Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder (VBL)
eine Vergütung nach max. E5 TV-L (bei
entsprechender Qualifikation) inkl. Jährlicher
Sonderzahlung (gem. TV-L)
30 Tage Urlaub/Jahr (bei 5 Tage-Woche) plus
Weihnachten und Silvester frei.

Interessiert?

Befristung 30.09.2028

Arbeitszeit Teilzeit

Job Kennziffer FAK Triesdorf -
Teamassistenz

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 15.04.2026

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Staatl. Fachakademie für
Landwirtschaft Triesdorf
mit Kompetenzzentrum
Hauswirtschaft

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Martin Amschler
Schloßallee 1
91746 Weidenbach

E-Mail: personal@fak-
td.bayern.de
Telefon: +49 9826 5081
1210

https://www.hauswirtschaft.bayern.de/
mailto:personal@fak-td.bayern.de
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Dann bewerben Sie sich bitte schriftlich bis zum
15.04.2026 – ausschließlich per E-Mail als PDF (bis
max. 5 MB) – mit den üblichen Unterlagen.
 

Staatliche Fachakademie für Landwirtschaft
mit Kompetenzzentrum Hauswirtschaft
Martin Amschler
Schloßallee 1
91746 Weidenbach
09826 5081-1210

personal@fak-td.bayern.de

Allgemeine Hinweise

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berücksichtigt.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind
erwünscht.
Die Gleichstellung von Frauen und Männern ist für uns
selbstverständlich.

Reisekosten für Vorstellungsgespräche werden nicht erstattet.


