
Mitarbeiter (m/w/d) in der
Verwaltung

Stellenangebot
Die Straßenmeistereien des Staatlichen Bauamts Freising sind
für die Sicherheit und Unterhaltung der Bundes- und
Staatsstraßen und teilweise auch der Kreisstraßen in den
Landkreisen Dachau, Erding, Freising, Fürstenfeldbruck und
München zuständig.

Für unsere Straßenmeisterei in Riem suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d) in der
Verwaltung
Die Stelle ist unbefristet.

Ihre Aufgaben
Allgemeine Verwaltung (Erstellen von Schreiben und
Tabellen)
Eingabe von Daten in das Lohnbearbeitungsprogramm
(PerLohn)
Bearbeiten von Rechnungen
Annahme von Telefonanrufen, Aktenablage,
Registratur
Unterstützung des Straßenmeisters bei der
Sachbearbeitung im Zusammenhang mit
Verkehrsunfällen und vergebenen
Betriebsdienstleistungen, sowie Kosten- und
Leistungsrechnung und Budgetierung

Ihr Profil
Sie haben Ihre Ausbildung im verwaltungs- bzw.
kaufmännischen Bereich erfolgreich abgeschlossen
Sie sind körperlich belastbar bzw. das Heben und
Tragen schwerer Lasten (mehrere Ordner) macht
Ihnen nichts aus
Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS-
Office-Programmen
Sie können sich selbst sehr gut organisieren
Sie arbeiten gerne im Team und sind kontakt- und
kooperationsfähig
Ihre Deutschkenntnisse entsprechen mindestens der
Niveaustufe C2
Sie sind bereit, sich kontinuierlich und
bedarfsorientiert weiterzubilden (insbes. neue EDV-
Programme)
Sie verfügen über eine Führerschein Klasse B und sind
bereit zu Dienstreisen innerhalb unseres Amtsgebiets

Dienstort(e) 81829 München

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit

Job Kennziffer VRiem06-2026

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 14.06.2026

Online-
Bewerbung

https://interamt.de/koop/ap
p/stelle?id=1447726

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Staatliches Bauamt
Freising

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Daniel Treffler

E-Mail:
bewerbung@stbafs.bayern.
de
Telefon: +49 8161
9323120

Ansprechpartner Herr Stefan Heinrich

E-Mail:
stefan.heinrich@stbafs.bay
ern.de
Telefon: +49 89 99402130
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Wir bieten
Langfristig angelegtes Beschäftigungsverhältnis, das
keinen Konjunkturschwankungen unterliegt
Gezielte Einarbeitung und umfangreiche
Fortbildungsangebote
Bezahlung nach der Entgeltordnung des Tarifvertrags
der Länder (TV-L)
Kontinuierliche Weiterbildungsmöglichkeiten
Umfassende Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes
(z.B. betriebliche Altersvorsorge und
vermögenswirksame Leistungen)
Möglichkeit des Bezugs einer
Staatsbedienstetenwohnung
Möglichkeit eines Jobrad-Leasings
EGYM-Wellpass

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum
14.06.2026. Diese richten Sie bitte ausschließlich über unser
Online-Bewerbungsportal unter Angabe der Kennziffer
VRiem06-2026 an uns. Auf anderen Wegen eingehende
Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden.

Ansprechpartner:
Fachlich: Herr Heinrich, Tel.: 089/99402130
Personalabteilung: Herr Treffler, Tel.: 08161/932-3120

Wir haben uns zum Ziel gesetzt, den Anteil von Frauen in
diesem Bereich zu erhöhen. Deshalb begrüßen wir besonders
Bewerbungen von Frauen. Bei gleicher Eignung erhalten
schwerbehinderte Menschen den Vorzug vor anderen
Bewerberinnen und Bewerbern. Bewerbungen von Menschen
aller Nationalitäten sind ausdrücklich erwünscht.


