
Personalsachbearbeiter
(m/w/d)

Stellenangebot
Das Staatliche Bauamt Bamberg sucht zum
nächstmöglichen Zeitpunkt mit Dienstort in Bamberg einen
Beamten der 2. Qualifikationsebene bzw. einen
vergleichbaren Tarifbeschäftigten (m/w/d) als

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Wir sind eines von 22 Staatlichen Bauämtern der
Staatsbauverwaltung in Bayern und u.a. zuständig für
Planung, Bau und Erhalt des Bundes- und Staatsstraßennetzes
sowie für Hochbaumaßnahmen an Gebäuden und
Einrichtungen des Freistaates Bayern und des Bundes. Unser
Amtsbezirk umfasst den westlichen Teil Oberfrankens mit den
Landkreisen Forchheim, Bamberg, Lichtenfels, Kronach und
Coburg sowie den kreisfreien Städten Bamberg und Coburg.

Auf Sie wartet ein engagiertes und qualifiziertes Team mit
einer Vielzahl spannender und anspruchsvoller Aufgaben.
Wenn Sie Teil unseres Teams werden möchten, freuen wir uns
auf Ihre Bewerbung.

Bei der ausgeschriebenen Stelle sind Sie für das Personal des
Straßenbetriebsdienstes sowie der Dombauhütte
zuständig. Der Betriebsdienst umfasst hierbei 5
Straßenmeistereien an verschiedenen Standorten (inkl.
Zentralwerkstatt).

Ihre Aufgaben:

Personalbetreuung, Personalverwaltung und
Personalplanung für Tarifbeschäftigte
Betreuung von Personalauswahlverfahren – von der
Stellenausschreibung über die Durchführung des
Bewerbungsverfahrens bis hin zur Einstellung
Klärung tarif- und arbeitsrechtlicher Fragestellungen,
u.a. Abwicklung von Eingruppierungsverfahren,
Stufenfestsetzung bei Neueinstellung sowie weitere
allgemeine personalrechtliche Aufgaben (z.B.
Mitwirkung im Arbeitsschutz)
Umsetzung von Vertragsveränderungen wie
Beendigungen, Arbeitszeitveränderungen und
Höhergruppierungen

Ihr Profil:

Laufbahnbefähigung für die 2. Qualifikationsebene der
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen, mit
fachlichem Schwerpunkt nichttechnischer
Verwaltungsdienst oder Staatsfinanz
bzw. eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) (VFA-K)
oder einen erfolgreich abgeschlossenen
Beschäftigtenlehrgang I (BL I)

Dienstort(e) 96049 Bamberg

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit
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bzw. eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung mit Berufserfahrung in der
Personalsachbearbeitung
nach Möglichkeit Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht
(TV-L oder TVöD)
MS-Office-Kenntnisse werden vorausgesetzt, von
Vorteil sind zudem Erfahrungen mit dem
Personalverwaltungsprogramm VIVA-SAP
Teamfähigkeit, Empathie, Engagement und
Verantwortungsbewusstsein sowie die Bereitschaft,
sich in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
(mindestens Niveaustufe C2 nach GeR/CEFR)
Führerschein der Klasse B

Wir bieten Ihnen:

ein Beamten- bzw. unbefristetes Arbeitsverhältnis
beim Freistaat Bayern am Dienstort Bamberg
als Beamter (m/w/d) ist eine Übernahme bis BesGr. A9
möglich
als Tarifbeschäftigter (m/w/d) erfolgt die Bezahlung
nach dem TV-L (E 8), eine Eingruppierung in
Entgeltgruppe 9a muss einzelfallbezogen geprüft
werden
bei Tarifbeschäftigung betriebliche Altersvorsorge
(VBL)
es handelt sich grundsätzlich um eine Vollzeitstelle
(derzeit 40 Wochenstunden), die jedoch ggf. auch in
Teilzeit mit mindestens 32 Wochenstunden (80 %)
besetzt werden kann
gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf (gleitende
Arbeitszeit, Homeoffice)
Unterstützung bei der Einarbeitung in neue Aufgaben
sowie gute Fortbildungsmöglichkeiten
30 Tage Urlaub sowie den 24.12 und 31.12. frei
JobBike Bayern – Angebot von Fahrradleasing
Betriebliches Gesundheitsmanagement
kostenloser Parkplatz direkt am Dienstgebäude

Die Stelle ist teilzeitfähig, sofern die Wahrnehmung der
Aufgaben gesichert ist.

Das Staatliche Bauamt Bamberg fördert aktiv die
Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d).
Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von allen Interessierten,
unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft,
Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexuellen
Identität. Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) mit
Schwerbehinderung werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung
bevorzugt eingestellt.

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre
aussagekräftige Bewerbung (insbesondere mit
Motivationsschreiben, Lebenslauf, Arbeits- und
Ausbildungszeugnissen) bis spätestens 28.06.2026 über
untenstehende Schaltfläche "Online bewerben".

Bitte geben Sie in jedem Fall in Ihrer Bewerbung die
Kennziffer V12 an!

Bitte beachten Sie, dass aus Sicherheitsgründen nur pdf-
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Dateianhänge geöffnet werden.

Über die Erhebung personenbezogener Daten im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens zur Einstellung beim Staatlichen
Bauamt Bamberg gem. Art. 13 Datenschutzgrundverordnung
(DSGVO) informieren diese Hinweise:

https://www.stbaba.bayern.de/mam/service/2025-11-26_sdi_s
tbaba_informationspflicht_bewerbungsverfahren.pdf

Für Fragen stehen Ihnen Frau Graßmann (Tel.
0951/9530-2030) oder Herr Müller (Tel. 0951/9530-2007) zur
Verfügung.

Weitere Informationen über unsere Aufgaben und Projekte
finden Sie auf unserer Homepage www.stbaba.bayern.de
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