
Mitarbeiter/in (m/w/d) für
den Pförtner- und
Gebäudebewachungsdienst

Stellenangebot
Die Bayerische Staatsbibliothek ist seit mehr als 460 Jahren
eine angesehene Partnerin für Forschende, Lehrende und
Studierende. Als zentrale Landes- und Archivbibliothek des
Freistaats Bayern und Gedächtnisinstitution von Weltrang
erbringen wir vielfältige Dienste für den
Wissenschaftsstandort Bayern und übernehmen gleichzeitig
wesentliche Aufgaben der deutschlandweiten und
internationalen Informationsversorgung. Mit dem größten
digitalen Datenbestand aller deutschen Bibliotheken agieren
wir als Innovationszentrum für digitale Informationsdienste
und -technologien, die wir gemeinsam mit unseren Nutzenden
aus Wissenschaft, Bildung und Kultur kontinuierlich
weiterentwickeln. Mit unserem hochqualifizierten
Fachpersonal garantieren wir ein exzellentes Serviceniveau
auf allen Arbeitsfeldern.

Die Abteilung Zentrale Administration verantwortet als
interner Dienstleister mit Querschnittsfunktion die Finanz-,
Personal- und Liegenschaftsangelegenheiten im Haus und für
die zehn regionalen Staatlichen Bibliotheken Bayerns.

Die Bayerische Staatsbibliothek sucht für die Zentrale
Administration, Referat Innere Dienste, Bau- und
Gebäudemanagement zum nächstmöglichen Zeitpunkt
eine bzw. einen

Mitarbeiter/in (m/w/d)
für den Pförtner- und
Gebäudebewachungsdienst
Entgeltgruppe 3 TV-L, Vollzeit, unbefristet

Ihre Aufgaben:

Übernahme von Pförtnerdiensten, wie z. B.

Information von Besucherinnen und Besuchern,
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, Nutzerinnen und
Nutzern sowie externe Firmen
Überwachung des Besucher- und Fahrzeugverkehrs
Ausgabe von Schließmedien
zentrale Annahme von Telefongesprächen
Durchführung von Öffnungs-, Schließ- und
Kontrollgängen im Innen- und Außenbereich
Überwachung und Sicherstellung der Sicherheit
außerhalb der Öffnungszeiten
Bedienung und Kontrolle umfangreicher technischer
Anlagen, Anlagen, im Schadensfall leiten Sie erste
Notfallmaßnahmen ein

Dienstort(e) 80539 München

Arbeitszeit Vollzeit

Job Kennziffer 05 26 08

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 18.09.2026

Online-
Bewerbung

https://interamt.de/koop/ap
p/stelle?id=1483282

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Bayerische Staatsbibliothek

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Markus Kandler

Ansprech-
partnerin

Frau Jasmin Veress

E-Mail: bewerbungen@bsb-
muenchen.de
Telefon: +49 89
28638-2957
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Durchführung von Unterstützungsaufgaben für andere
Sachgebiete, z. B. leichte Hausmeistertätigkeiten

Ihr Profil:

erste Erfahrungen im Pforten- oder Wachdienst
Sachkundeprüfung oder Unterrichtsnachweis gemäß §
34 a GewO (oder Sie sind zur Weiterbildung bereit)
idealerweise ein Abschluss zur geprüften Fachkraft für
Schutz und Sicherheit (IHK) oder eine technische oder
kaufmännische Ausbildung

Darüber hinaus verfügen Sie über:

uneingeschränkte Schichtdiensttauglichkeit bei
planbaren Arbeitszeiten im Dreischichtbetrieb
freundlicher und hilfsbereiter Umgang mit dem
Publikumsverkehr
selbstständige Arbeitsweise bei gleichzeitiger
Fähigkeit zur Teamarbeit und Kommunikation
gepflegtes und verbindliches Auftreten sowie die
Bereitschaft zur Übernahme auch teilweise körperlich
und psychisch anstrengender Tätigkeiten
Identifikation mit den Aufgaben einer Bibliothek und
ihrer Benutzung
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
(mindestens B2-Niveau) und allgemeine IT-Kenntnisse

Unser Angebot:

Das Entgelt richtet sich nach den Bestimmungen des
TV-L und erfolgt in Entgeltgruppe 3 TV-L. Ihre
einschlägige Berufserfahrung kann bei der Bemessung
des Eingangsentgelts berücksichtigt werden. Nähere
Informationen finden Sie z. B. unter:
https://www.tdl-online.de/tarifvertraege/tv-l
ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles
Aufgabenfeld
ein Arbeitsplatz in zentraler Lage Münchens mit sehr
guter Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr
die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes
Möglichkeit eines Kinderbetreuungsplatzes in der
hauseigenen Krippe (je nach Verfügbarkeit, priorisierte
Vergabe an BSB-Beschäftigte)
betriebliches Gesundheitsmanagement und Fahrrad-
Leasing (JobBike Bayern)

Ergänzende Informationen:

Die Bayerische Staatsbibliothek fördert die
Gleichstellung von Männern und Frauen. Die
Bewerbung von qualifizierten Frauen wird daher
ausdrücklich begrüßt. Schwerbehinderte
Bewerberinnen bzw. Bewerber werden bei ansonsten
im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berücksichtigt.
Informationen zum Datenschutz und eine Einwilligung
zur Verarbeitung personenbezogener Daten im
Rahmen einer Bewerbung finden Sie unter:
https://www.bsb-muenchen.de/jobboerse/datenschutz
hinweise/

https://www.tdl-online.de/tarifvertraege/tv-l
https://www.bsb-muenchen.de/jobboerse/datenschutzhinweise/
https://www.bsb-muenchen.de/jobboerse/datenschutzhinweise/

