
Mitarbeiter/-in (m/w/d) für
die Sicherungsverfilmung

Stellenangebot
Die Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns ist die
zentrale staatliche Fachbehörde für alle Fragen des
Archivwesens in Bayern. Als Mittelbehörde des Freistaats
Bayern mit landesweiter Zuständigkeit unterstehen ihr neun
staatliche Archive.

Das Bayerische Hauptstaatsarchiv ist das Zentralarchiv des
Freistaats Bayern und zuständig für das Archivgut der
zentralen Landesbehörden sowie deren Rechts- und
Funktionsvorgänger seit dem Mittelalter. Es verwahrt
kulturhistorisch bedeutsame Unterlagen aus der Zeit vom 8.
Jahrhundert bis zur Gegenwart.

Für die Abteilung Z - Zentrale Angelegenheiten suchen wir
zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Sicherungsverfilmung
in der Schönfeldstraße (Hauptstandort) eine/-n

Mitarbeiter/-in (m/w/d) für die Digitalisierung von
Archivalien

Voll- oder Teilzeit, sachgrundlos befristet für ein Jahr,
E 5 TV-L

 

Ihre Aufgaben:

Digitalisierung von Archivgut (Urkunden, Akten,
Amtsbücher u.a.) an Buch- oder V-Scannern
Ausführung der Scanaufträge in Archivqualität unter
Berücksichtigung von Aspekten der Bestandssicherung
und Bestandserhaltung
Vorbereitung von Archivalien (Ein-/Auspacken,
Nummernkontrolle)
Dokumentation und Qualitätskontrolle der Digitalisate
Datenmanagement und Nachbereitung
Reinigung und Pflege der Geräte

Ihre Qualifikation: 

eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im
Bereich der Fotografie bzw. Digitalisierung, oder eine
vergleichbare Qualifikation, oder
eine mindestens dreijährige nachweisbare
Berufserfahrung in o.g. Aufgabenfeld (Digitalisierung
von schriftlichem Kulturgut und Umgang mit Buch- und
Archivscannern)

sowie

umfassende berufspraktische Kenntnissen im Bereich
der Digitalisierung (Erfahrungen im Bereich des
Dokumenten- und Büromanagements genügen
ausdrücklich nicht)

Dienstort(e) 80539 München

Befristung 1 Jahr

Arbeitszeit Vollzeit, Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 04.10.2026

Online-
Bewerbung

https://interamt.de/koop/ap
p/stelle?id=1488057

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Bayerisches
Hauptstaatsarchiv

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Anna Bufler

E-Mail:
poststelle@bayhsta.bayern.
de
Telefon: +49 89
286382273

Ansprechpartner Herr Joachim Glasner

E-Mail:
joachim.glasner@bayhsta.b
ayern.de

https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1488057
https://interamt.de/koop/app/stelle?id=1488057
http://www.gda.bayern.de
mailto:poststelle@bayhsta.bayern.de
mailto:poststelle@bayhsta.bayern.de
mailto:joachim.glasner@bayhsta.bayern.de
mailto:joachim.glasner@bayhsta.bayern.de


Darüber hinaus verfügen Sie über: 

Hohe Konzentrationsfähigkeit sowie Sorgfalt und
Gewissenhaftigkeit im Umgang mit schriftlichem
Kulturgut
Zuverlässigkeit, Geduld und Ausdauer
Fähigkeit zum selbständigen, konzentrierten und
anwendungsorientierten Arbeiten sowie ein hohes
Qualitätsbewusstsein
Freude an der Mitarbeit in einem kleinen Team
körperliche Belastbarkeit (Archivkartons mit bis zu 9
kg aus Rollregalen entnehmen und einstellen sowie
repetitive Bewegungen und eine statische, sitzende
Körperhaltung)

Unser Angebot: 

eine Vollzeitstelle mit 40 Wochenstunden bzw. eine
Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden, zunächst
sachgrundlos befristet für ein Jahr, die bei Vorliegen
von Eignung, Leistung und Befähigung eine
Anschlussbeschäftigung eröffnet
Das Entgelt richtet sich nach den Bestimmungen des
TV-L und erfolgt in Entgeltgruppe 5 TV-L. Ihre
einschlägige Berufserfahrung kann bei der Bemessung
des Eingangsentgelts berücksichtigt werden. Nähere
Informationen finden Sie z.B. unter: Tarifvertrag - TdL
Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
flexible und familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung
(Gleitzeit)
30 Tage Urlaub pro vollem Kalenderjahr, zusätzlich
sind der 24.12. und der 31.12. frei
Alle Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes in
Bayern und eine zusätzliche Betriebsrente (VBL) sowie
eine Jahressonderzahlung

Ergänzende Hinweise: 

Die Staatlichen Archive Bayerns fördern die
Gleichstellung von Männern und Frauen. Die
Bewerbung von qualifizierten Frauen wird daher
ausdrücklich begrüßt. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten
im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berücksichtigt. Aufgrund bautechnischer
Gegebenheiten ist eine barrierefreie Zugänglichkeit
des Arbeitsplatzes leider nicht möglich. 
Entsprechend § 14 Abs. 2 TzBfG können
Bewerberinnen und Bewerber, die bereits in einem
Arbeitsverhältnis mit dem Freistaat Bayern standen,
im Auswahlverfahren leider nicht berücksichtigt
werden.
Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitfähig, sofern durch
Job-Sharing die ganztägige Wahrnehmung der Aufgabe
gesichert ist. Bitte geben Sie im Anschreiben Ihre
gewünschte Arbeitszeit mit an. 

Ihre Ansprechpartner bei Rückfragen:

Herr Joachim Glasner +49 (89)28638-2899

Frau Anna-Maria Bufler +49 (89) 28638-2273

Das Bayerische Hauptstaatsarchiv stellt sich vor:

https://www.tdl-online.de/tarifvertraege/tv-l
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https://vr-easy.com/tour/staatlichearchivebayerns/210706-bayerischeshauptstaatsarchiv/#pano&#61;14

