Studiengangsassistenz
(m/w/d) fur die Fakultat
Angewandte
Gesundheitswissenschafte
n

Stellenangebot

Aufgaben

Sie sind die Kontaktperson fur Lehrende, Studierende sowie
Studienbewerber- und bewerberinnen an der Fakultat
Angewandte Gesundheitswissenschaften. Dazu beantworten
Sie Anfragen zum Studium, Prifungen oder organisatorischen
Ablaufen.

Sie betreuen die Studiengange und tUbernehmen die Planung
und Organisation von Vorlesungen, Prifungen und
studienbegleitenden Veranstaltungen.

Zusatzlich unterstitzen Sie den Studiengangskoordinator bei
Akkreditierungsverfahren, der Uberarbeitung von Studien-
und Prifungsordnungen sowie bei internen und externen
Veranstaltungen zur Reprasentation der Studiengange.

Profil

Sie bringen ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor)
im Bereich Betriebswirtschaftslehre, Gesundheitswesen
allgemein oder in einem vergleichbaren Studiengang bzw.
eine vergleichbare Qualifikation mit.

Ein grundsatzliches Verstandnis fur Studien- und
Prifungsordnungen sowie Grundkenntnisse einschlagiger
Gesetze im Hochschulbereich (z.B. BayHIG) sind
winschenswert. Sehr gute Deutsch- und gute
Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie sehr gute
Kenntnisse der MS-Office-Programme setzen wir voraus.

Teamfahigkeit, soziale Kompetenz,
Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsstarke sowie
eine hervorragende Selbstorganisation runden |hr Profil ab.

Sonstiges

Die Stelle ist grundsatzlich teilzeitfahig. Die Vergitung erfolgt
nach den Bestimmungen des TV-L und ist bei Erflllung der
tariflichen Einstellungsvoraussetzungen nach der
Entgeltgruppe E9b TV-L bewertet.

Die Stelle ist fir die Besetzung mit schwerbehinderten
Menschen geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt

Befristung 2 Jahre

Arbeitszeit Vollzeit
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Das bieten wir lhnen

M Faire & transparente Bezahlung
B Flexible Arbeitszeitgestaltung

M Jahressonderzahlung

H Kollegiale Arbeitsatmosphare

W Moderne Arbeitsplatzausstattung
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eingestellt.

Bei auslandischen Hochschulabschlissen ist zur
abschliefenden Beurteilung der Einstellungsvoraussetzungen
im Laufe des Einstellungsverfahrens zwingend eine
Zeugnisbewertung der ZAB vorzulegen
(https://zab.kmk.org/de/zeugnisbewertung).
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