Verwaltungsmitarbeiter/Ve
rwaltungsmitarbeiterin
(m/w/d)

Stellenangebot

Die Hochschule fiir den &ffentlichen Dienst in Bayern
(www.hfoed.bayern.de) bildet die staatlichen und
kommunalen Nachwuchsbeamten und -beamtinnen fur den
Einstieg in der 3. Qualifikationsebene aus. Sie gliedert sich in
sechs Fachbereiche und die Zentralverwaltung. Aufgabe des
Fachbereichs Polizei ist die Ausbildung von Beamtinnen und
Beamten des Freistaats Bayern im Rahmen eines
Fachstudiums in der Fachlaufbahn Polizei und
Verfassungsschutz, fachlicher Schwerpunkt
Polizeivollzugsdienst.

Daruber hinaus ist der Fachbereich Polizei in das
Masterstudium der Deutschen Hochschule der Polizei
eingebunden.

Die Hochschule fiir den éffentlichen Dienst in Bayern,
Fachbereich Polizei, sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt am
Studienort Sulzbach-Rosenberg i. d. Opf. einen/eine

Verwaltungsmitarbeiter/Verwaltungsmitarbeiterin
(m/w/d) zur Unterstitzung des Studienbetriebs

in Teilzeit mit 20 Stunden pro Woche, zunachst befristet
fur die Dauer von einem Jahr.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Mitarbeit bei allgemeinen Verwaltungstatigkeiten,
insbesondere Unterstitzung des Studienbetriebs

e Mitarbeit bei Verwaltungs- und
Koordinationstatigkeiten

e Tatigkeiten in der Studentenkanzlei, insbesondere
Betreuung der Studierenden

Wir bieten:

e eine vielseitige und interessante Tatigkeit in einer
kleineren Verwaltungseinheit

o flexiblen Arbeitszeiten im Rahmen der

Gleitzeitregelung

Vereinbarkeit von Familie und Beruf

eine befristete Stelle in Teilzeit (20 Stunden/Woche)

Fort- und Weiterbildungsangebote

Teilnahme an MaBnahmen zur Gesundheitsférderung

im Rahmen des Gesundheitsmanagements

e glinstige Leasingkonditionen fiir das JobBike Bayern

lhr Profil:

e eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine

Befristung 1 Jahr

Arbeitszeit Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist  18.05.2026

Kontakt

Einstellungs- Hochschule fiir den

behdrde offentlichen Dienst -
Fachbereich Polizei

Zur Webseite

Ansprechperson  Dinauer
E-Mail:
personal@pol.hfoed.bayern
.de

Ansprechperson  Loos

Telefon: 09661/3041-5000

Das bieten wir lhnen

M Kollegiale Arbeitsatmosphare

B Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf
B Vermdgenswirksame Leistungen

B Heimatnaher Einsatz

M JobBike Bayern


https://www.hfoed.bayern.de/
mailto:personal@pol.hfoed.bayern.de
mailto:personal@pol.hfoed.bayern.de

vergleichbare Ausbildung mit entsprechender
Berufserfahrung.

e eine verantwortungsbewusste und
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

e ein hohes MaB an Zuverlassigkeit und Flexibilitat

e sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-
Anwendungen sowie die Bereitschaft, sich in die
vorhandenen EDV-Programme sowie in neue
Aufgabenfelder einzuarbeiten und ggf. notwendige
Fortbildungen wahrzunehmen

e QOrganisationsgeschick und gute
Kommunikationsfahigkeit

Die Bezahlung richtet sich nach dem Tarifvertrag fir den
Offentlichen Dienst der Lander (TV-L). Die Eingruppierung
erfolgt anhand der personlichen Qualifikation und der
Ubertragenen Tatigkeiten bis zur Entgeltgruppe 6 TV-L.

Die erforderliche Qualifikation und Kenntnisse sind bereits in
den Bewerbungsunterlagen durch entsprechende Zeugnisse
nachzuweisen.

Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Mannern und
Frauen besteht ein besonderes Interesse an der Bewerbung
von Mannern. Schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber (m/w/d) werden bei im Wesentlichen gleicher
Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind
ebenfalls erwlinscht.

lhre schriftliche Bewerbung mit den Gblichen
aussagekraftigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) senden Sie bitte bis spatestens 18.05.2026

per E-Mail an:

personal@pol.hfoed.bayern.de

13.04.2026
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