Teamassistenz (m/w/d) in
der Abteilung
Drittmittelmanagement

Stellenangebot

Aufgaben

Die Buchhaltung der Technologietransferzentren (TTZ) der
Technischen Hochschule Deggendorf wird zentral am Campus
Deggendorf von der Abteilung Drittmittelmanagement
durchgefihrt.

Sie sind fUr die buchhalterische Betreuung der
Technologietransferzentren zustandig. Dies umfasst
insbesondere die Erledigung samtlicher Buchungsvorgange
nach vorheriger Prufung durch die Referatsleitung, die
Durchfiihrung und Uberwachung von Terminiiberweisungen
sowie die Erstellung von Rechnungen. Darlber hinaus
Ubernehmen Sie die ordnungsgemafe Archivierung und
Ablage der zugehérigen Belege in analoger und digitaler Form
und fuhren sowie pflegen interne Listen und Stammdaten.

Zudem unterstiitzen Sie die Abteilungsleitung, die
Referatsleitung und das Team durch buchhalterische
Zuarbeiten, gegebenenfalls auch im Rahmen von
Férderprojekten, durch das Erstellen von Excel-Ubersichten,
die Bearbeitung der Tagespost sowie durch die Koordination
von Terminen.

Profil

Sie verfugen Uber eine kaufmannische Berufsausbildung mit
mehreren Jahren einschlagiger Berufserfahrung.

Ein sicherer Umgang mit den gangigen MS Office Produkten
(insbesondere Excel) wird vorausgesetzt.

Wiinschenswert sind Grundkenntnisse in der BAyHO sowie
vertiefte Kenntnisse mit MBS FSV.

Ein verbindliches Auftreten, Teamfahigkeit sowie
Organisationstalent zahlen zu lhren Starken. Zuverlassigkeit,
Kommunikationsstarke, Einsatzbereitschaft, hohes
Verantwortungsbewusstsein und eine prazise, selbststandige
Arbeitsweise runden Ihr Profil ab.

Sonstiges

Die Stelle ist grundsatzlich teilzeitfahig. Die Vergitung erfolgt
nach den Bestimmungen des TV-L und ist bei Erflllung der
tariflichen Einstellungsvoraussetzungen nach der
Entgeltgruppe E6 TV-L bewertet.

Die Stelle ist fir die Besetzung mit schwerbehinderten
Menschen geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
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Das bieten wir lhnen

W Angebote zum Gesundheitsschutz und zur

Krankenvorsorge

M Faire & transparente Bezahlung
B Flexible Arbeitszeitgestaltung
W Forderung von Inklusion

Bl Gute Altersabsicherung

W Heimatnaher Einsatz

B Homeoffice

M Jahressonderzahlung
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Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt
eingestellt.

21.04.2026 2/2 2707



