
Verwaltungsangestellte/r
(M(W/D) am
Walderlebniszentrum

Stellenangebot
Das Walderlebniszentrum Roggenburg gehört zum Amt für
Ernährung, Landwirtschaft und Forsten Krumbach
(Schwaben)-Mindelheim und bietet zahlreiche Angebote und
Veranstaltungen für alle interessierten Bürger, Schulklassen
und andere Gruppen.

Ihre Aufgaben:

Organisation und verwaltungsmäßige Abwicklung der
waldpädagogischen Veranstaltungen, Datenerhebung, allg.
Sekretariatsaufgaben

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten bzw. kaufmännische Ausbildung
oder vergleichbare Qualifikation.

Gute EDV-Kenntnisse, insb. in den gängigen Office-
Programmen (Outlook, Word, Excel) sowie die Fähigkeit, sich
schnell in neue Programme einzuarbeiten.

Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit.

Bereitschaft zur internen Weiterbildung.

Hohe Arbeitsqualität, Einsatzbereitschaft, Flexibilität und
Belastbarkeit.

Ausgeprägtes Teamverhalten und Fähigkeit zur
Selbstorganisation.

Unser Angebot:

Unbefristete Teilzeitstelle mit 50 % der regelmäßigen
Arbeitszeit einer Vollarbeitskraft (derzeit 40,1
Wochenstunden)

Vergütung nach TV-L (bei Vorliegen der persönlichen und
tariflichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 5)

Gleitzeit

30 Tage Urlaubsanspruch (bei 5-Tage-Woche) sowie
zusätzliche freie Tage (24.12. und 31.12.)

Moderne IT-Ausstattung

Krisensicherer Arbeitsplatz mit attraktiven Sozialleistungen
des öffentlichen Dienstes

Vermögenswirksame Leistungen

Dienstort 89297 Roggenburg

Arbeitszeit Teilzeit

Job Kennziffer Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Krumbach (Schwaben)-
Mindelheim
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Bewerbungsfrist 17.12.2025

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Krumbach (Schwaben)-
Mindelheim

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Gabriela Mayer
Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Krumbach (Schwaben)-
Mindelheim
Jahnstr. 4
86381 Krumbach

E-Mail: bewerbung@aelf-
km.bayern.de
Telefon: 0828290071010

Ansprechpartner Herr Wolfgang Peter
Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Krumbach (Schwaben)-
Mindelheim
Hallstattstr. 1
87719 Mindelheim

E-Mail: bewerbung@aelf-
km.bayern.de
Telefon: 08261 9919-4053
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Amt für Ernährung, Landwirtschaft und

Forsten Krumbach (Schwaben)-
Mindelheim

Jahressonderzahlung

JobBike (Fahrradleasing per Entgeltumwandlung)

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit Lebenslauf und
Zeugnissen an bewerbung@aelf-km.bayern.de

Das bieten wir Ihnen

■ Angebote zum Gesundheitsschutz und zur
Krankenvorsorge
■ Faire & transparente Bezahlung
■ Heimatnaher Einsatz
■ Jahressonderzahlung
■ JobBike Bayern
■ Kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ Moderne Arbeitsplatzausstattung
■ Parkplatz
■ Vermögenswirksame Leistungen
■ Vielfältiges Fortbildungsangebot


