Aushilfskraft zur
Unterstutzung der

Fordersachbearbeitung
(m/w/d)

in Vollzeit / Teilzeit

Dienstort Bayreuth

Stellenangebot

Das Amt flr Erndhrung, Landwirtschaft und Forsten Bayreuth-
Milnchberg sucht

zur Unterstitzung der Fordersachbearbeitung im Bereich
Forsten am Dienstort Bayreuth eine befristete

Aushilfskraft zur Unterstitzung der
Fordersachbearbeitung (m/w/d)
in Vollzeit / Teilzeit

Die Stelle ist ab dem nachstmdglichen Zeitpunkt langstens flr
die Dauer von zwei Jahren zu besetzen.

lhre Aufgaben:

e Erfassung und Priifung eingehender Férderantrage und
Fertigstellungsanzeigen

¢ Uberpriifen von Mehrfachférderungen

e Erstellung und Aufbereitung von férderrelevanten
Kontrolllisten

e Erfassung der Forderdaten in FORIS-WPK

e Unterstlitzung der Sachbearbeiter Hoheit-Férderung
und der Qualitatsbeauftragten Férderung

Einsatzort:
e Bayreuth (Adolf-Wachter-StraRe 10-12, 95447
Bayreuth)

Wir bieten:

Eine verantwortungsvolle Tatigkeit

Die Option der Nutzung des Home-Office
Ausstattung mit EDV

Ein kollegiales Umfeld mit flachen Hierarchien

Dienstort(e)

95447 Bayreuth

Befristung

2 Jahre

Arbeitszeit

Vollzeit, Teilzeit

Job Kennziffer

Projektkraft zur
Unterstutzung der
Férdersachbearbeitung
Forst

Offene Stellen 1
Bewerbungsfrist  20.02.2026
Kontakt
Einstellungs- Amt flr Ernahrung,
behdrde Landwirtschaft und Forsten
Bayreuth-Miinchberg
Zur Webseite
Ansprechpartner Herr Robert Geiser

Amt flr Ernahrung,
Landwirtschaft und Forsten
Bayreuth-Minchberg
Pfaffensteig 5

95138 Bad Steben

E-Mail: robert.geiser@aelf-

bm.bayern.de
Telefon: 092518781210



https://www.aelf-bm.bayern.de/
mailto:robert.geiser@aelf-bm.bayern.de
mailto:robert.geiser@aelf-bm.bayern.de

e Mithilfe bei der Wohnungssuche
Sie besitzen:

e Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten oder

e Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische
Berufsausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation

e Hohes Mal an Eigeninitiative, Organisationstalent,
Zuverlassigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und
Verantwortungsbereitschaft

e Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

e Gute IKT-Kenntnisse insbesondere in den gangigen
Microsoft Office-Programmen sowie die Bereitschaft
sich in Fachprogramme (z.B. eAkte) schnell
einzuarbeiten; Erfahrung in Verwaltungsarbeit,
Férdersachbearbeitung und SAP sind wiinschenswert

e Sicheres und standfestes Auftreten / Wortgewandtheit

e Verhandlungsgeschick

e Mindestens Fuhrerschein der Klasse B

Die Eingruppierung erfolgt je nach persénlicher Qualifikation
und Ubertragenen Aufgaben bis zur Entgeltgruppe 5 TV-L. Die
Befristung des Arbeitsverhaltnisses erfolgt ohne Sachgrund
nach § 14 Abs. 2 TzBfG. Bewerben kénnen sich deshalb
ausschlieBlich Personen, die vorher noch nicht in einem
Arbeitsverhaltnis beim Freistaat Bayern gestanden haben.

Schwerbehinderte Bewerberinnen bzw. Bewerber werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
eingestellt. Das AELF Bayreuth-Minchberg fordert die
berufliche Gleichstellung von Frauen. Sie werden deshalb
besonders aufgefordert sich zu bewerben. Auf Antrag erfolgt
die Stellenvergabe unter Beteiligung der
Gleichstellungsbeauftragten. Auslagen bei Vorstellungsreisen
kénnen wir nicht erstatten.

Fir fachliche Auskiinfte steht Ihnen der Bereichsleiter Forsten,
Herr Robert Geiser (Tel.: 09251 878 2128; E-

Mail: robert.geiser@aelf-bm.bayern.de) oder in
personalrechtlichen Fragen der Leiter der Amtsverwaltung,
Herr Daniel Wenzke (Tel.: 0921/591 1002; E-

Mail: daniel.wenzke@aelf-bm.bayern.de) gerne zur Verfligung.

Bitte senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung unter dem
Kennzeichen ,0302.1-22-36, Bewerbung SB Férderung” bis
spatestens 20.02.2026 per E-Mail (maximal 5 MB) an das
Amt flr Ernahrung, Landwirtschaft und Forsten Bayreuth-
Milnchberg unter bewerbung@aelf-bm.bayern.de.

12.05.2026 2/2

Ansprechpartner Herr Daniel Wenzke
Amt flr Ernahrung,
Landwirtschaft und Forsten
Bayreuth-Minchberg
Adolf-Wéchter-Strale
10-12 10-12
95447 Bayreuth

E-Mail:
daniel.wenzke@aelf-

bm.bayern.de
Telefon: 09215911002

Das bieten wir lhnen

B Angebote zum Gesundheitsschutz und zur
Krankenvorsorge

M Flexible Arbeitszeitgestaltung

M JobBike Bayern

B Kollegiale Arbeitsatmosphare

W Moderne Arbeitsplatzausstattung

MW Parkplatz

B Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf

B VermoOgenswirksame Leistungen

W Vielfaltiges Fortbildungsangebot

Projektkraft zur Unterstitzung der
Férdersachbearbeitung Forst
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