Justizbeschaftigte/r (m/w/d)

Stellenangebot

Das Amtsgericht Wunsiedel sucht zur Verstarkung einer
Serviceeinheit zum 1. November 2025 oder zum
nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n

Justizbeschaftigte/n (m/w/d)
in Teilzeit/als Teilzeitkraft (36 Std./Woche).

Die Beschaftigung erfolgt aus stellentechnischen Griinden
zunachst befristet bis 05.01.2026; danach ist vorbehaltlich
verfugbarer Stellen und entsprechender Bewahrung eine
Verladngerung des Arbeitsvertrags zur Uberbriickung einer
Elternzeit vorgesehen.

Die Eingruppierung erfolgt abhangig von Qualifikation und
bisheriger Tatigkeit in der Entgeltgruppe 8 TV-L bzw. 9a TV-L,
wenn die entsprechenden Voraussetzungen vorliegen.

Nahere Informationen zur Vergltung finden Sie z.B. unter
www.oeffentlicher-dienst.info

Die Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer (Justizangestellte,
Beschaftigte) bei den Gerichten und Staatsanwaltschaften
sind gemeinsam mit den Justizfachwirten/innen als
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von Richtern, Staatsanwalten
oder Rechtspflegern in Serviceeinheiten flr die
Geschaftsstellenverwaltung, die Protokollfiihrung bei
Gerichtsverhandlungen, die Kostenbehandlung (Berechnung
von Gerichtskosten), fiir Partei- und Telefonverkehr und die
Erledigung des Schreibwerks eingesetzt.

FUr weitere Informationen zum Berufsbild, den
Einstellungsvoraussetzungen und dem Anforderungsprofil
wird auf die Internetseiten des Bayerischen
Staatsministeriums der Justiz
www.justiz.bayern.de/berufe-und-stellen/arbeitnehmer
[ verwiesen.

Um einen bestmdglichen Einstieg zu gewahrleisten, werden
die notwendigen fachlichen Kenntnisse am Arbeitsplatz und in
Fortbildungsveranstaltungen im Rahmen eines bayernweit
einheitlichen (verpflichtenden) Schulungskonzepts vermittelt.

Sie sollten
* ein Fihrungszeugnis ohne Eintragung vorlegen kénnen,

« fortgeschrittene Kenntnisse in der Texterfassung haben, mit
gangigen Office-Programmen sicher umgehen kénnen sowie
die deutsche Sprache in Wort und Schrift gut beherrschen,

* Uber hohe Flexibilitat, Organisationsgeschick, Eigeninitiative
und eine dienstleistungsorientierte, engagierte Arbeitsweise
verfugen,
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Das bieten wir lhnen

W Angebote zum Gesundheitsschutz und zur

Krankenvorsorge

M Faire & transparente Bezahlung
B Flexible Arbeitszeitgestaltung
W Forderung von Inklusion

Bl Gute Altersabsicherung

W Heimatnaher Einsatz

B Homeoffice

W Jahressonderzahlung

MW JobBike Bayern

MW Kollegiale Arbeitsatmosphare
W Moderne Arbeitsplatzausstattung

W Parkplatz

B Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf
B Vermdgenswirksame Leistungen
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* Uber Sozialkompetenz, insbesondere Kommunikations- und
Teamfahigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein verflgen,

* belastbar sein,
¢ freundlich und hoflich auftreten.

Verfassungstreue und geordnete wirtschaftliche Verhaltnisse
setzen wir ebenso voraus.

Eine abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Justizfachangestellte/r oder
als Notarfachangestellte/r mit Berufserfahrung ware
winschenswert.

Auch ein kaufmannischer Hintergrund ist fur die angestrebte
Tatigkeit grundsatzlich gut vorstellbar.

Schwerbehinderte Bewerber werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Frauen und
Mannern besteht ein besonderes Interesse an der Bewerbung
von Frauen.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind
erwinscht.

Wir bieten eine interessante, anspruchsvolle und angesehene
Tatigkeit im offentlichen Dienst des Freistaats Bayern mit
allen entsprechenden Leistungen des Tarifvertrags flir den
offentlichen Dienst der Lander (TV-L).

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Schulabschluss- und Ausbildungszeugnisse, Arbeitszeugnisse)
richten Sie bitte an:

Herrn Direktor des Amtsgerichts Wunsiedel, Kemnather Str.
33, 95632 Wunsiedel (per Post)

oder per E-Mail an poststelle@ag-wun.bayern.de
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M Vielfaltiges Fortbildungsangebot
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