Justizangestellte(r) (m/w/d)
Mitarbeitende(r) im
offentlichen Dienst in einer
Serviceeinheit beim
Amtsgericht Forchheim in
Vollzeit

Stellenangebot

Das Amtsgericht Forchheim sucht zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine/n engagierte/n und verantwortungsbewusste/n
Mitarbeiter/in.

Die Justiz leistet einen wesentlichen Beitrag zur
Handlungsfahigkeit unseres Rechtsstaats. Als
Justizangestellte/r Gbernehmen Sie vielfaltige und
verantwortungsvolle Aufgaben. Sie sind ein wichtiges Mitglied
im Team mit Justizfachwirtinnen und Justizfachwirten - und
arbeiten Hand in Hand z. B. mit dem Richter oder der
Rechtspflegerin. Sie sind die erste Anlaufstelle fur Menschen,
die rechtliche Fragen haben oder Unterstltzung brauchen.

Wenn Sie gerne sorgfaltig und strukturiert arbeiten, Freude
am Umgang mit Menschen haben und eine sinnstiftende
Tatigkeit in einem sicheren Arbeitsumfeld suchen, freuen wir
uns auf lhre Bewerbung.

lhre Qualifikation

Sie haben insbesondere eine der
folgenden Berufsausbildungen
erfolgreich abgeschlossen

e Rechtsanwaltsfachangestellte/r
¢ Notarfachangestellte/r
e Justizfachangstellte/r

und verfugen zudem Uber gute PC-Kenntnisse und
Schreibfertigkeiten (mind. 180 Anschl./Minute auf eine Dauer
von 10 Minuten). Sie sind belastbar, flexibel, teamfahig,
Neuem gegenliber aufgeschlossen und arbeiten griindlich und
verantwortungsvoll.

Unser Angebot

Sie unterstitzen im Team zusammen mit lhren Kolleginnen
und Kollegen (m/w/d) in den Serviceeinheiten die Arbeit der
Richter/innen und Rechtspfleger/innen (m/w/d)

Dienstort(e) 91301 Forchheim
Befristung 1 Jahr
Arbeitszeit Vollzeit
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Bewerbungsfrist  15.07.2026
Kontakt

Einstellungs- Amtsgericht Forchheim

behorde
Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Dauth
Amtsgericht Forchheim

E-Mail: poststelle@ag-

fo.bayern.de
Telefon: 09191/710-112

Das bieten wir lhnen

B Angebote zum Gesundheitsschutz und zur
Krankenvorsorge

M Faire & transparente Bezahlung

M Flexible Arbeitszeitgestaltung

MW Forderung von Inklusion

Bl Gute Altersabsicherung

B Homeoffice

M Jahressonderzahlung

B Kollegiale Arbeitsatmosphare

H Moderne Arbeitsplatzausstattung

M Parkplatz

W Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf


https://www.justiz.bayern.de/gerichte-und-behoerden/amtsgerichte/forchheim/
mailto:poststelle@ag-fo.bayern.de
mailto:poststelle@ag-fo.bayern.de

durch effektives Biiromanagement. Zu lhren Aufgaben
gehoren u.a. die (elektronische) Aktenverwaltung, die
Fristenuberwachung, die Beantwortung von Anfragen von
Prozessbeteiligten und Behdrden, die Erstellung von
Schreibwerk (auch vom Tontrager) sowie die Protokollfiihrung
bei Gerichtsverhandlungen.

Sie werden beim Amtsgericht Forchheim
ausfihrlich eingelernt und erhalten Fachschulungen, um
einen bestmoglichen Einstieg zu gewahrleisten.

Die Stelle muss zunachst auf ein Jahr befristet besetzt
werden.
Eine unbefristete Ubernahme ist unser Ziel!

Weitere Vorteile auf einen Blick:

Moderner, zukunftssicherer Arbeitsplatz

Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeit, Uberstundenausgleich

30 Tage Erholungsurlaub

Méglichkeit zu Homeoffice

Tarifgerechte Bezahlung nach Entgeltgruppe 8 bzw.

Entgeltgruppe 9a der Entgeltordnung zum TV-L

Weihnachtsgeld

e Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e Betriebliches Gesundheitsmanagement, Ergonomie am
Arbeitsplatz

e Betriebliche Altersvorsorge, vermdgenswirksame

Leistungen

Wir haben lhr Interesse geweckt?

Schicken Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an poststelle@ag-
fo.bayern.de oder per Post an Amtsgericht Forchheim,
KapellenstraBe 15, 91301 Forchheim

Folgende Unterlagen fligen Sie bitte bei:

e Motivationsschreiben

e |ebenslauf

e Prlfungszeugnis Uber die erfolgreich abgeschlossene
Ausbildung (mit Einzelnoten)

e Abschlusszeugnis von Schule und Berufsschule

e Arbeitszeugnisse (soweit vorhanden)

e Nachweis Uber Maschinenschreiben

Die Stelle ist fur die Besetzung mit schwerbehinderten
Menschen geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt.

Fir Fragen stehen wir Ihnen jederzeit unter 09191/710-112
zur Verfugung.

Voraussichtlicher Besetzungszeitpunkt:
Nachstmaglich
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W Vermdgenswirksame Leistungen
M Vielfaltiges Fortbildungsangebot
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