
Büro- und Schreibkraft
(m/w/d) für die
Polizeiinspektion Bamberg-
Stadt

Stellenangebot
Das Polizeipräsidium Oberfranken sucht zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Büro- und Schreibkraft (m/w/d)

für die Polizeiinspektion Bamberg-Stadt

Das Polizeipräsidium Oberfranken ist zuständig für den
gesamten Regierungsbezirk Oberfranken. Rund 2.300
Beamte/-innen, unterstützt von circa 420 Tarifbeschäftigten,
betreuen eine Fläche von 7.230 Quadratkilometer mit circa
1,06 Millionen Einwohner. Das Straßennetz im
Zuständigkeitsbereich umfasst 350 km Bundesautobahnen,
820 km Bundesstraßen, 3.450 km Staats- und Kreisstraßen
sowie rund 9.000 km sonstige Straßen.

Der Zuständigkeitsbereich der Polizeiinspektion Bamberg-
Stadt umfasst das gesamte Bamberger Stadtgebiet mit einer
Fläche von zirka 55 km² und einer Gesamteinwohnerzahl von
rund 76.400. Mehr als 800 Hotelschiffe legen pro Jahr in
Bamberg an. Weit mehr als 600.000 Übernachtungen werden
jährlich in Bamberg registriert. Die Altstadt von Bamberg
steht seit 1993 als größtes zusammenhängendes
Altstadtensemble Europas unter dem besonderen Schutz des
UNESO - Weltkulturerbes. Diese bietet den jährlich etwa 6
Millionen Tagestouristen zudem eine Vielzahl an besonderen
architektonischen Sehenswürdigkeiten. Da neben zahlreichen
Kirchen und anderen Gebäuden auch ein großes Angebot an
urigen Kneipen mit selbstgebrautem Bier die Besucher
anlocken, ist das Einsatzgeschehen tagsüber durch Touristen
und abends durch die Besucher der zahlreichen Lokalitäten,
vor allem im Sandgebiet, geprägt.

Aufgabenbeschreibung:

Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten (u. a.
Vorgangserfassung und -verwaltung, Schriftverkehr,
elektronischer Datenversand, telefonische
Auskunftserteilung, Erhebungen,
Terminüberwachungstätigkeiten, Unterstützung bei
der Rechnungserstellung)

Schreibarbeiten (u. a. Schreibarbeiten nach Vorlage
oder Diktat, Protokollieren von Vernehmungen,
Fertigen von Aktenvermerken und Schlussberichten)

Dienstort(e) 96050 Bamberg

Arbeitszeit Vollzeit
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Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 22.03.2026

Online-
Bewerbung

https://www.bevi.polizei.ba
yern.de/index.php?ac=joba
d&id=1690

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Polizeipräsidium
Oberfranken

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Christoph Herrmann
Polizeipräsidium
Oberfranken
Ludwig-Thoma-Straße 4
95447 Bayreuth

E-Mail: pp-
ofr.bewerbungen@polizei.b
ayern.de
Telefon: 0921/506-1668
Fax: 0921/506-1629

Ansprechpartner Herr Thomas Neumert
Polizeipräsidium
Oberfranken
Schildstraße 81
96050 Bamberg

E-Mail: pp-ofr.bamberg.pi-
stadt@polizei.bayern.de
Telefon: 0951/9129-150
Fax: 0951/9129-204
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Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung vornehmlich als
Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellte(r),
Verwaltungsfachangestellte(r), Kauffrau/-mann für
Büromanagement

Sichere Kenntnisse in Rechtschreibung und Grammatik

Sicherer Umgang mit den MS-Office-
Standardanwendungen (insbesondere Word und Excel)
sowie Bereitschaft, sich in weitere polizeiinterne
Systeme einzuarbeiten

Selbstständige Arbeitsweise

Zuverlässigkeit und Diskretion

Teamfähigkeit, Organisationsgeschick und
Einsatzbereitschaft

Flexibilität bei der Einbringung der Arbeitszeit

Führerschein Klasse B (früher Klasse 3)

Unser Angebot:

Einen krisensicheren Arbeitsplatz sowie ein
abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet
in einem angenehmen Umfeld

Flexible Arbeitszeitmodelle (Gleitzeit)

Attraktives behördliches Gesundheitsmanagement und
JobBike

Betriebliche Altersvorsorge

Vorteile der Tarifbindung (z. B. Jahressonderzahlung,
geregelter Jahresurlaubsanspruch,
Entwicklungsmöglichkeit innerhalb der Entgeltgruppe
über Stufenfortschritte)

Möglichkeit für Telearbeit/Home-Office bei persönlicher
Eignung (nach Einarbeitung)

Das Arbeitsverhältnis bestimmt sich nach dem Tarifvertrag für
den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L). Die Eingruppierung
richtet sich nach den jeweiligen persönlichen

Das bieten wir Ihnen

■ Faire & transparente Bezahlung
■ Angebote zum Gesundheitsschutz und zur
Krankenvorsorge
■ Flexible Arbeitszeitgestaltung
■ Förderung von Inklusion
■ Gute Altersabsicherung
■ Heimatnaher Einsatz
■ Homeoffice
■ Jahressonderzahlung
■ JobBike Bayern
■ Kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ Parkplatz
■ Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf
■ Vergünstigter Wohnraum für Staatsbedienstete
■ Vermögenswirksame Leistungen
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Voraussetzungen, höchstens Entgeltgruppe 5 TV-L. Die
tarifliche Arbeitszeit beträgt 100 Prozent einer
entsprechenden Vollzeitbeschäftigung (aktuell 40,00
Stunden/Woche), davon 67,50 Prozent unbefristet und
32,50 Prozent befristet bis 31.03.2027.

Das Polizeipräsidium Oberfranken fördert die Gleichstellung
aller Geschlechter. Zur Verwirklichung der Gleichstellung von
Frauen und Männern besteht hier ein besonderes Interesse an
der Bewerbung von Männern. Auf das Antragsrecht zur
Beteiligung der Gleichstellungsbeauftragten des
Polizeipräsidiums Oberfranken wird hingewiesen.

Schwerbehinderte Menschen werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Bei der Stellenbesetzung wird die Zustimmung zu einer
Sicherheitsüberprüfung (gem. Art. 60a Abs. 5 PAG) und der
positive Abschluss dieser Überprüfung vorausgesetzt.

Haben wir Ihr Interesse
geweckt?
Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf,
wichtige Nachweise) richten Sie bitte bis zum 22.03.2026
ausschließlich über das hierfür vorgesehene Stellenportal
der Bayerischen Polizei an uns. Bitte senden Sie uns
keine Bewerbungen per Post oder E-Mail zu. 

Bei Angestellten der Bayerischen Polizei ist zusätzlich zur
Online-Bewerbung das polizeiinterne Bewerbungsformular
unter Einhaltung des Dienstweges schriftlich an das
Polizeipräsidium Oberfranken, Sachgebiet PV 2, zu
übersenden. 

Für Fragen zum Arbeitsbereich steht Ihnen Herr Neumert
unter der Telefonnummer 0951/9129-150 zur Verfügung;
Auskünfte zum Beschäftigungsverhältnis erhalten Sie von
Herrn Herrmann unter der Telefonnummer 0921/506-1668.

Sie möchten mehr wissen?
Die vertrauliche Behandlung Ihrer Daten ist für uns
selbstverständlich. Hinweise zum Datenschutz sind der
beigefügten Anlage zu entnehmen.

Die Bayerische Polizei - Das Polizeipräsidium Oberfranken

Die Bayerische Polizei - Polizeiinspektion Bamberg-Stadt
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