Mitarbeiter/Mitarbeiterin in
einer Serviceeinheit bei
Gericht (m/w/d)

Stellenangebot

Stellenausschreibung Serviceeinheit bei Gericht ab 1.
Oktober 2026 fiir 1 Jahr
AG BA 2325-644/2026

Mitarbeiter/Mitarbeiterin in einer Serviceeinheit bei
Gericht (m/w/d)

Bei dem Amtsgericht Bamberg ist ab 1. Oktober 2026
befristet zunachst fiir die Dauer eines Jahres eine Stelle
als Ganztagskraft in einer Serviceeinheit unter
Eingruppierung in Entgeltgruppe 8 TV-L, bei Vorliegen der
entsprechenden Voraussetzungen in Entgeltgruppe 9a TV-L zu
besetzen.

Die Tatigkeit beinhaltet die Erledigung von schriftlichen und
telefonischen Anfragen, Postbearbeitung, Aktenverwaltung,
Fristeniberwachung, Erstellen von Kostenrechnungen,
Kostenmitteilungen, Stornierungen, Erstellen von Schreiben
und Beschlissen, Fertigung von Protokollen.

Vorausgesetzt wird eine abgeschlossene Ausbildung als

- Rechtsanwaltsfachangestellte,
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) /

- Notariatsfachangestellte, Notariatsfachangestellter (m/w/d) /
- Justizfachangestellte, Justizfachangestellter (m/w/d).

Erforderlich sind:

gute Kenntnisse in der Bliroorganisation
Erfahrungen im Umgang mit EDV

sehr sorgfaltige und zligige Arbeitsweise
gute mindliche und (in Grammatik und
Rechtschreibung sichere) schriftliche
Ausdrucksfahigkeit

gute Umgangsformen

Teamfahigkeit

Belastbarkeit

Fahigkeit zur selbstandigen Herangehensweise an
Aufgabenstellungen

e Bereitschaft zu Mehrarbeit

Auf das Antragsrecht, die Gleichstellungsbeauftragte
(m/w/d) gem. Art. 17 Abs. 3 Satz 4 BayGIG n.F.
hinzuzuziehen, wird hingewiesen.

Ausschreibende Behorde
Amtsgericht Bamberg

Beschaftigungsbehorde bzw. -bereich

Dienstort(e) 96047 Bamberg
Befristung 30.09.2027
Arbeitszeit Vollzeit

Job Kennziffer Amtsgericht Bamberg
Stellenausschreibung AG
BA 2325-644/2026

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist  31.07.2026

Kontakt
Einstellungs- Amtsgericht Bamberg
behérde
Zur Webseite
Ansprech- Frau Sigrid Lang
partnerin

E-Mail: poststelle@ag-
ba.bayern.de
Telefon: 0951/833-2309

Das bieten wir lhnen

B Angebote zum Gesundheitsschutz und zur
Krankenvorsorge

M Faire & transparente Bezahlung

B Flexible Arbeitszeitgestaltung

M Forderung von Inklusion

W Gute Altersabsicherung

W Heimatnaher Einsatz

W Homeoffice

M Jahressonderzahlung

M JobBike Bayern

M Kollegiale Arbeitsatmosphare

W Moderne Arbeitsplatzausstattung

B Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf

W Verglnstigter Wohnraum flir Staatsbedienstete
W Vermdgenswirksame Leistungen
M Vielfaltiges Fortbildungsangebot


https://www.justiz.bayern.de/gerichte-und-behoerden/amtsgerichte/bamberg/
mailto:poststelle@ag-ba.bayern.de
mailto:poststelle@ag-ba.bayern.de

Amtsgericht Bamberg

Beschaftigungsort
Bamberg

Teilzeitfahigkeit
Die Stelle ist teilzeitfahig.

Befristung
01.10.2026 bis 30.09.2027

Kennziffer der Ausschreibung
AG BA 2325-644/2026

Ansprechpartner/in
Frau Lang, Tel.Nr. 0951/833-2309

Erbetene Bewerbungsunterlagen
Vollstandige Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
poststelle@ag-ba.bayern.de zur Kennziffer AG BA
2325-644/2026.

Adresse fiir Bewerbungen
Herrn Direktor des Amtsgerichts
- Verwaltung -

Synagogenplatz 1

96047 Bamberg

Weitere erganzende Angaben

Schwerbehinderte Bewerber werden bei ansonsten im

Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. Zur Verwirklichung

der Gleichstellung von Frauen und Mannern besteht ein
besonderes Interesse an der Bewerbung von Frauen.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind

erwlinscht.

Voraussichtlicher Besetzungszeitpunkt
01.10.2026

Bewerbungsschluss

30.07.2026

23.07.2026
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