
Sachbearbeiter/-in (m/w/d)
als Vertretungskraft für
den Bereich "Presse und
Kommunikation"

Stellenangebot
Stellenbeschreibung:

Position Sachbearbeiter/-in (m/w/d) als Vertretungskraft
für den Bereich „Presse und Kommunikation“

Standort

Amt für Ernährung, Landwirtschaft und Forsten
Tirschenreuth-Weiden i.d.OPf.
Alle Standorte des AELF möglich
(Tirschenreuth, Weiden, Kemnath, Pressath)

Befristung 26 Monate

Befristung 30.06.2028

Arbeitszeit Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 07.04.2026

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Tirschenreuth-Weiden i.d.
OPf.

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Christoph Hübner

E-Mail:
christoph.huebner@aelf-
tw.bayern.de
Telefon: 09631 7988-7110

Ansprechpartner Herr Christoph Haberkorn

E-Mail:
christoph.haberkorn@aelf-
tw.bayern.de
Telefon: 09631 7988-1010

Das bieten wir Ihnen

■ Flexible Arbeitszeitgestaltung
■ Förderung von Inklusion
■ Faire & transparente Bezahlung
■ JobBike Bayern
■ Homeoffice
■ Jahressonderzahlung
■ Kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ Vermögenswirksame Leistungen
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Aufgaben

•
Unterstützung der Behördenleitung beim
Kontakt und Dialog mit berufsständischen
Organisationen und bei der Beteiligung an
„Runden Tischen“ bzw. Plattformen auf
regionaler Ebene
•
Unterstützung der Behörden- und
Bereichsleitungen bei der Konzeption und
Durchführung der Presse- und
Öffentlichkeitsarbeit sowie bei der Organisation
und Durchführung von Veranstaltungen 
•
Mitwirkung bei der Kontaktpflege zu regionalen
(ggf. auch lokalen) Medien
•
Erstellung der PK-Jahres- und Monatsplanung in
Zusammenarbeit mit den Abteilungen (ggf. im
Rahmen der vom StMELF festgelegten
Jahresplanung)
•
(Amtsinternes) Controlling der Jahres- und
Monatsplanung und Erarbeitung von
Vorschlägen für Aktivitäten im Bereich der
Öffentlichkeitsarbeit 
•
Detailplanung festgelegter Aktivitäten (z.B.
Pressefahrt, Pressekonferenz,
Hintergrundgespräch, etc.) sowie Organisation
und Beteiligung bei regionalen Messen und
Ausstellungen
• Unterstützung und Ansprechpartner im AELF
bei der Bild- und Bewegt-Bild-Produktion
• Chefredaktion und Organisation des Internet-
Angebots des AELF inkl. Mitwirkung bei der
Aufbereitung von Informationen, Erstellen der
Inhalte und Abstimmung mit der
Zentralredaktion
• Planung und Weiterentwicklung von Lehr-
und Lerninformationseinrichtungen zu den
Themen Wald, Forst- und Landwirtschaft (z.B.
Lehr- und Erlebnispfade)
•
Beschaffung bzw. Mitwirkung an der
zielgruppengerechten Aufbereitung von
themenbezogenen Informationen und
Materialien sowie Verwaltung derselben (z.B.
Plakate, Schilder, Flyer)
•
Dokumentation und Evaluierung
durchgeführter Aktivitäten inkl.
Presseauswertung zu eigenen Themen bzw. zu
regional-aktuellen Berichten (Pressespiegel)

Formale 
Anforderungen

• Erfolgreich abgeschlossenes Studium mit
sprach- oder
kommunikationswissenschaftlichem
Schwerpunkt oder vergleichbare Qualifikation
im Medienbereich inkl. absolviertem
Volontariat

Fachliche 
Anforderungen

•
Gute IKT-Kenntnisse insbesondere in den
gängigen Office-Programmen und mit
Videokonferenzsystemen 
•
Bevorzugt mit einschlägigen Erfahrungen in der
Pressearbeit von Behörden / Verbänden

■ Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf
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Außerfachliche 
Anforderungen

• Hohes Maß an Kreativität und Eigeninitiative
•
Organisationstalent und
Verantwortungsbereitschaft
• Flexibilität und Teamfähigkeit
• Selbständige Arbeitsweise
•
Sehr gute mündliche und schriftliche
Ausdrucksfähigkeit in deutscher Sprache
• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie
freundliches und überzeugendes Auftreten
• Bereitschaft sich in Fachprogramme (z.B.
eAkte) schnell einzuarbeiten
• Besondere Affinität zu den Themen
Ernährung, Hauswirtschaft, Landwirtschaft,
Gartenbau oder Wald/Forstwirtschaft,
bevorzugt bereits mit einschlägigen
Erfahrungen in diesen Bereichen oder in einem
der Bereiche
• Führerscheinklasse B unbedingt erforderlich

Arbeitszeit • Teilzeit (50 % bzw. 20h wöchentlich)
• Flexibles Arbeiten ist jederzeit möglich

Besetzungszeitpunkt Ab 04.05.2026

Befristungsdauer

Bis 30.06.2028
Der ausgeschriebenen Stelle liegt eine
Befristung mit Sachgrund gemäß § 14 Abs. 1
Satz 2 Nr. 3 TzBfG zugrunde.

Vergütung
Eine Eingruppierung kann je nach persönlicher
Qualifikation und den übertragenen Aufgaben
bis zur Entgeltgruppe 10 TV-L erfolgen.

Weitere ergänzende
Angaben

Schwerbehinderte Bewerber werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt.
 
Das Amt für Ernährung, Landwirtschaft und
Forsten fördert die berufliche Gleichstellung
von Frauen. Frauen werden deshalb
ausdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben.
Auf Antrag erfolgt die Stellenvergabe unter
Beteiligung der Ansprechpartnerin in
Gleichstellungsfragen.

Bewerbungsschluss 07.04.2026

Ansprechpartner

In fachlichen Fragen: 
Christoph Hübner, Bereichsleiter Forsten, FD 
(Tel. 09631 7988-7110, E-
Mail: christoph.huebner@aelf-tw.bayern.de).
 
In personalrechtlichen Fragen:
Christoph Haberkorn, Leiter der
Amtsverwaltung, RA 
(Tel. 09631 7988-1010, E-
Mail: christoph.haberkorn@aelf-tw.bayern.de)

Bewerbungsunterlagen

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen bitte
per E-Mail an:
bewerbung@aelf-tw.bayern.de
 
(maximal 5 MB, nur eine PDF-Datei, keine
Komprimierung, im Betreff bitte das
Aktenzeichen angeben) 
Anfallende Kosten bei Vorstellungsgesprächen
werden nicht erstattet. Im Falle einer
Einstellung werden die Unterlagen im Original
eingefordert. Ihre Unterlagen werden
spätestens zwei Monate nach der
Auswahlentscheidung gelöscht.
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