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Justizbeschäftigte/r (m/w/d)
bei dem Amtsgericht
Landsberg am Lech

Stellenangebot
Das Amtsgericht Landsberg am Lech sucht zum
01.12.2025 oder zu einem späteren Zeitpunkt eine/n
Mitarbeiter/in (m/w/d) für die Serviceeinheit in
Vollbeschäftigung. Sie unterstützen in Teamarbeit die
Arbeit der Richter und Rechtspfleger durch effektives
Büromanagement. Zu Ihren Aufgaben gehören dabei
u. a. die Aktenverwaltung, Fristenüberwachung,
Beantwortung von Anfragen der Prozessbeteiligten
und Behörden, Erstellen von Schreibwerk sowie die
Protokollführung bei Gerichtsverhandlungen. Die
notwendigen Kenntnisse werden am Arbeitsplatz und
in Fortbildungsveranstaltungen vermittelt.
Wünschenswert ist eine abgeschlossene Ausbildung
zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder
Justizfachangestellten (m/w/d). Die Tätigkeit erfordert
eine überdurchschnittliche Qualifikation im Bereich der
Bürokommunikation (sehr gute PC-Kenntnisse), gute
Texterfassungskenntnisse, Beherrschung der
deutschen Sprache in Wort und Schrift,
Kommunikations- und Teamfähigkeit, sowie höfliches,
freundliches und gewandtes Auftreten.
Bezahlung nach Entgeltgruppe 8 TV-L, sofern die
Voraussetzungen vorliegen.
Die Wochenarbeitszeit beträgt 40 Stunden
Die Stelle ist zunächst befristet für 1 Jahr, mit der
Möglichkeit einer Verlängerung.
Schwerbehinderte und gleichgestellte Bewerber
werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung bevorzugt.
Die Stelle ist für schwerbehinderte und gleichgestellte
Menschen geeignet.
 

Dienstort 86899 Landsberg am Lech

Befristung 1 Jahr

Arbeitszeit Vollzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 21.11.2025

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Amtsgericht Landsberg am
Lech

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Michaela Herbert
Amtsgericht Landsberg am
Lech
Lechstraße 7
86899 Landsberg am Lech

E-Mail: poststelle@ag-
ll.bayern.de
Telefon: 08191 108109

Das bieten wir Ihnen

■ Kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ Moderne Arbeitsplatzausstattung
■ JobBike Bayern
■ Vermögenswirksame Leistungen
■ Vielfältiges Fortbildungsangebot
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