
Befristete Teilzeitstelle
(m/w/d) im Bürodienst am
Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Bad Neustadt a.d.Saale mit
Dienstort Bad Kissingen
mit 30 Wochenstunden

Stellenangebot
Das Amt für Ernährung, Landwirtschaft und Forsten Bad
Neustadt a.d.Saale sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt
einen Mitarbeiter in der Amtsverwaltung (m/w/d) für seine
Außenstelle in Bad Kissingen im Umfang von 30
Wochenstunden für die Telefonauskunft und -vermittlung, die
Aktenbewirtschaftung und Registratur mit elektronischer
Aktenführung inkl. Bearbeitung des Posteinganges und -
ausganges, allgemeine Verwaltungstätigkeiten, Mitarbeit in
der Liegenschaftsverwaltung, sowie für Schreib- und
Sekretariatsaufgaben. Die Beschäftigung erfolgt sachgrundlos
bis längstens 17.04.2027. Bewerben können sich deshalb
ausschließlich Personen, die vorher noch nicht in einem
Arbeitsverhältnis zum Freistaat Bayern gestanden haben.

Wir erwarten eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten bzw. Beschäftigtenlehrgang I
bzw. eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
oder vergleichbare Qualifikation verbunden mit sehr guten
Kenntnissen in EDV-Standardanwendungen, insb. Word, Excel,
Outlook, sowie Berufserfahrung im Büro-/Verwaltungsbereich.
Sie bringen eine hohe Belastbarkeit und hohe Arbeitsqualität
mit, zeigen Flexibilität und verfügen über ausgeprägtes
Teamverhalten verbunden mit der Fähigkeit zur
Selbstorganisation. Gute mündliche und schriftliche
Ausdrucksfähigkeit setzen wir voraus.

Die Eingruppierung erfolgt bei entsprechender Qualifikation
und Übertragung entsprechender Tätigkeiten bis
Entgeltgruppe 5 TV-L. 

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt, Frauen werden
entsprechend Art. 7 Abs. 3 Bayerisches Gleichstellungsgesetz
besonders aufgefordert sich zu bewerben. Auf Antrag erfolgt
die Stellenvergabe unter Beteiligung der
Gleichstellungsbeauftragten. Bewerbungen von Mensch mit
Migrationshintergrund sind erwünscht. Kosten und Auslagen
für Vorstellungsreisen werden nicht erstattet.

Vollständige Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte
ausschließlich per E-Mail an poststelle@aelf-ns.bayern.de
Stichwort: Bewerbung Amtsverwaltung.

Befristung 11 Monate

Befristung 17.04.2027

Arbeitszeit Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 07.04.2026

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Bad Neustadt

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Alexander Grom
Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Bad Neustadt
Otto-Hahn-Str. 17
97616 Bad Neustadt

E-Mail: poststelle@aelf-
ns.bayern.de
Telefon: 09771/6102-0
Fax: 09771/6102-1500

Ansprechpartner Herr Christian Rinecker
Amt für Ernährung,
Landwirtschaft und Forsten
Bad Neustadt
Otto-Hahn-Str. 17
97616 Bad Neustadt

E-Mail: poststelle@aelf-
ns.bayern.de
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Ihre zum Zweck der Bewerbung übersandte E-Mail wird
spätestens zwei Monate nach der Auswahlentscheidung
gelöscht. 

Telefon: 09771/6102-0
Fax: 09771/6102-1500

Das bieten wir Ihnen

■ Faire & transparente Bezahlung
■ Flexible Arbeitszeitgestaltung
■ Heimatnaher Einsatz
■ Kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ Parkplatz
■ Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf
■ Vermögenswirksame Leistungen
■ Vielfältiges Fortbildungsangebot


