
Verwaltungsmitarbeiter / -
in (m/w/d)

Stellenangebot
Die Justizvollzugsanstalt Bernau am Chiemsee sucht
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine/n Verwaltungsmitarbeiter/-in (m/w/d) 

in der Vollzugsgeschäftsstelle.

Die Vollzeitstelle ist befristet bis voraussichtlich
22.04.2027 (Elternzeitvertretung)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

die Führung der Gefangenenpersonalakten
Strafzeitberechnungen
Gefangenentransportwesen
Aufnahme und Entlassung von Gefangenen 

Wir erwarten:

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte(r) bzw. eine
entsprechende abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung 

selbständige und sorgfältige Arbeitsweise

Organisations- und Koordinationsfähigkeit

gute EDV-Kenntnisse sowie die Bereitschaft zur
Einarbeitung in individuelle Anwenderprogramme

Wir bieten:

leistungsgerechtes Entgelt nach TV-L 

alle im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen

eine interessante und vielseitige Tätigkeit

ein freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld

Chancengleichheit ist uns wichtig. Wir begrüßen deshalb
Bewerbungen von Frauen und Männern besonders dann,
wenn es sich um Bereiche handelt, in denen sie in erheblich
geringerer Zahl beschäftigt sind. Bei im Wesentlichen gleicher
Eignung werden Schwerbehinderte bevorzugt berücksichtigt.

Dienstort 83233 Bernau am
Chiemsee

Befristung 22.04.2027

Arbeitszeit Vollzeit

Job Kennziffer Ref. 3 HG

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 08.09.2025

Online-
Bewerbung

https://justiz.bayern.de/just
izvollzug/

Kontakt

Einstellungs-
behörde

Justizvollzugsanstalt
Bernau am Chiemsee

Zur Webseite

Ansprechpartner Herr Marco Thein
Justizvollzugsanstalt
Bernau am Chiemsee
Baumannstraße 81
83233 Bernau am
Chiemsee

E-Mail:
bewerbung.bern@jv.bayern
.de
Telefon: 08051/802-116
Fax: 08051/802-100

Ansprechpartner Herr Alexander Bachmann
Justizvollzugsanstalt
Bernau am Chiemsee
Baumannstraße 81
83233 Bernau am
Chiemsee

E-Mail:
bewerbung.bern@jv.bayern
.de
Telefon: 08051/802-119
Fax: 08051/802-100
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Ihre vollständige schriftliche Bewerbung richten Sie bitte mit
aussagekräftigen Unterlagen bis zum 08.09.2025 an die
Justizvollzugsanstalt Bernau, Baumannstr. 81, 83233 Bernau
am Chiemsee, per E-Mail: bewerbung.bern@jv.bayern.de. 

Mit der Abgabe der Bewerbung stimmen die Bewerber
(m/w/d) der vorübergehenden Speicherung der im Rahmen
des Auswahlverfahrens erforderlichen Daten zu. Die
Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengründen nicht
zurückgesandt, sondern nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens vernichtet. Bitte reichen Sie nur gut
lesbare Kopien ein. Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass
mit der Bewerbung verbundene Kosten nicht erstattet
werden.

Für weitere Auskünfte stehen wir gerne telefonisch unter
08051/802-116/119 (Herr Thein oder Herr Bachmann,
personalrechtlich) sowie 08051/802-160 (Frau Maier, fachlich)
zur Verfügung.

Das bieten wir Ihnen

■ Angebote zum Gesundheitsschutz und zur
Krankenvorsorge
■ Faire & transparente Bezahlung
■ Flexible Arbeitszeitgestaltung
■ Förderung von Inklusion
■ Heimatnaher Einsatz
■ Jahressonderzahlung
■ Kantine
■ Kollegiale Arbeitsatmosphäre
■ Moderne Arbeitsplatzausstattung
■ Parkplatz
■ Vereinbarkeit von Privatleben & Beruf
■ Vermögenswirksame Leistungen
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