Tatigkeit als Schreibkraft
in der Kanzlei und als
Fahndungshelfer/-in in der
Steuerfahndungsstelle
(m/w/d)

Stellenangebot

Beim Finanzamt Kempten-
Immenstadt ist eine unbefristete
Teilzeitstelle in der Kanzlei der
Steuerfahndungsstelle (Einsatz zu
50% als Schreibkraft und zu 50% als
Fahndungshelfer/-in) zu besetzen.

Folgende Aufgaben fallen hierbei an:

Erledigung von Schreibarbeiten am PC,

Pflege von Datenbanken,

Dateneingabe in Recherche-Systemen,

Diverse Datenabfragen und Ermittlungsarbeiten,

Erstellen von Berichten,

Sonstige Kanzleiarbeiten (Eingaben in die

Fallverwaltung, Dokumentation der taglichen

Ein- und Ausgange, etc.),

e Sichtung sichergestellter Unterlagen (ohne Vornahme
einer steuerlichen Wirdigung) und Erfassung von
Daten hieraus; teilweise in eigener Verantwortung und
teilweise nach vorgegebenen Kriterien,

e Erstellung von tabellarischen Ubersichten mit Excel
sowie Pflege der Daten,

e Auswertung und datenmaRige Aufarbeitung von Daten
ohne Vornahme einer steuerlichen Wirdigung,

e Fotokopierarbeiten,

e Scannen,

e Protokoll- und Schriftfihrertatigkeiten bei
Durchsuchungen und Vernehmungen,

e Kurier- und Botendienste, Transport von
Beweismitteln, Riickgabe von beschlagnahmten
Unterlagen,

e Verwaltung und Archivierung von Beweismaterial in
GroRverfahren, Sonstige Unterstutzungstatigkeiten fir
die Prufer nach Absprache mit den Vorgesetzten,

e Verwaltung des E-Mail-Postfaches, der Faxgerate
sowie der internen Dokumente,

e Ebay-Abfragen

Gesucht wird eine verantwortungsbewusste Person, die an
selbstandiges Arbeiten gewdhnt und an einem weit
gefacherten Aufgabenbereich interessiert ist.
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Kontakt
Einstellungs- Bayerisches Landesamt flr
behdrde Steuern
Zur Webseite
Ansprech- Frau Rist
partnerin

E-Mail: poststelle.fa-
ke@finanzamt.bayern.de

Telefon: 0831 256-1249

Das bieten wir lhnen

M JobBike Bayern
M Jahressonderzahlung
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Erforderlich sind:

Gute und wortgewandte deutsche Sprachkenntnisse in Wort
und Schrift,

e Korperliche Belastbarkeit und Beweglichkeit und die
Fahigkeit, groBere Gewichte (bis zu ca. 20 kg) zu
heben und zu tragen,

Team- und Kommunikationsfahigkeit,
Eigeninitiative,

Gute Auffassungsgabe,

Ruhiges, freundliches und hilfsbereites Wesen,
Sorgfaltiges, zugiges und verantwortungsbewusstes
Arbeiten,

Bereitschaft zu Mehrarbeit,

Fundierte Kenntnisse in Word und Excel,

Flexibilitat bezlglich beruflicher Anforderungen,
Diskretion,

Einschlagige Berufsausbildung bzw. Berufserfahrung
sind von Vorteil aber nicht Bedingung.

Die Einbringung der Arbeitszeit kann grundsatzlich im
Rahmen der Gleitzeit erfolgen. Aus dienstlichen Grinden
kdénnen aber auch vereinzelt Einsatze an Wochenenden sowie
zu Nachtzeiten erforderlich werden.

Die Einstellung erfolgt in der Entgeltgruppe 5 TVL des
Tarifvertrags fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L).

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen in elektronischer
Form ausschlieBlich im PD-Format ohne aktive Inhalte
(Makros/Scripte) annehmen und verarbeiten kdnnen. Fassen
Sie bitte alle Dokumente in eine PDF-Datei zusammen.
Anlagen zur Bewerbung kénnen wir aus Sicherheitsgrinden
zudem nicht von einem Internetspeicher (Cloud/Mediacenter)
herunterladen.

Datenschutz:

Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung
gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur elektronischen
Verarbeitung lhrer persénlichen Daten bis zum Abschluss des
Bewerbungsverfahrens erteilen. Weitere Informationen hierzu
finden Sie auf unserer Homepage unter
https://www.finanzamt.bayern.de/Kempten unter dem Link:
Ausbildung und Karriere > Datenschutzrechtliche Hinweise
und Formulare.

Zeitanteil

0,80

Erbetene Bewerbungsunterlagen

Bitte senden Sie uns die Ublichen aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Einsichtserklarung zur Einsicht in

die Personalakte zu, gerne auch per E-Mail. Anfallende
Bewerbungs- und Reisekosten werden nicht ersetzt.

Weitere erganzende Angaben
Schwerbehinderte Menschen werden im Falle der Bewerbung

bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.
Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Frauen und


https://www.finanzamt.bayern.de/Kempten

Mannern besteht ein besonderes Interesse an der Bewerbung
von Frauen. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind erwlinscht.
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