
Sachbearbeiter (m/w/d) im
Vollzugs- und
Verwaltungsdienst 3. QE

Stellenangebot
Die Justizvollzugsanstalt Hof sucht zum nächstmöglichen
Zeitpunkt

1 Sachbearbeiter (m/w/d) 3. QE

im Vollzugs- und Verwaltungsdienst

 

Befristung
• Elternzeitvertretung
• bis 08/2027 befristet
• danach voraussichtlich Weiterbeschäftigung in Teilzeit
möglich

Arbeitszeit
• Vollzeit / Teilzeit
• entspricht bis zu 40 Wochenarbeitsstunden
• 5-Tage Arbeitswoche
• Gleitzeit nach Dienstvereinbarung

Aufgabenbereich

Mitarbeiter des juristischen Abteilungsleiters mit den
Schwerpunkten
• Bearbeitungen von Entscheidungen zu vorzeitiger Entlassung
und Führungsaufsicht
• Sachbearbeitung von Anträgen und Beschwerden von Straf-
und Untersuchungsgefangenen
• Korrespondenz mit Rechtsanwälten und
Strafvollstreckungsbehörden

Ihr Profil

• Laufbahnbefähigung für die 3. QE der Fachlaufbahn
Verwaltung und Finanzen oder
• abgeschlossenes vergleichbares Studium (z.B. Bachelor of
Laws, 1. Juristisches Staatsexamen)
• Kenntnisse im Verwaltungs-, Straf- und Strafprozessrecht
• gute PC-Kenntnisse in den gängigen Office-Anwendungen,
sowie die Bereitschaft, sich in weitere fachspezifische
Anwenderprogramme einzuarbeiten
• sichere Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift
• Diskretion, Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit,
eigenverantwortliche, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen

• Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst
der Länder (TV-L)
• Jahressonderzahlung
• einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst mit
Standortgarantie

Interesse?

• senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung
• bis 30.05.2025
• an Justizvollzugsanstalt Hof, Hauptgeschäftsstelle,
Stelzenhofstraße 30, 95032 Hof oder
digital an bewerbung.ho@jv.bayern.de
• weitere Auskünfte gerne unter 09281/7544-605 oder
poststelle.ho@jv.bayern.de

Noch wichtig

Chancengleichheit ist uns wichtig. Daher fördern wir aktiv die
Gleichstellung aller Mitarbeiter (m/w/d) und begrüßen
Bewerbungen aller Interessierten, unabhängig von Geschlecht,
deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität.
 
Bewerber (m/w/d) mit Schwerbehinderung werden bei im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.
 
Mit der Abgabe der Bewerbung stimmen die Bewerber (m/w/d)
der vorübergehenden Speicherung der im Rahmen des
Auswahlverfahrens erforderlichen Daten zu.
 
Die Bewerbungsunterlagen werden aus Kostengründen nicht
zurückgesandt, sondern nach Abschluss vernichtet. Bitte
reichen Sie nur gut lesbare Kopien ein. Vorsorglich wird darauf
hingewiesen, dass mit der Bewerbung verbundene Kosten nicht
erstattet werden können.

Dienstort 95032 Hof

Befristung 31.08.2027

Arbeitszeit Teilzeit

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist 30.05.2025

Kontakt

Einstellungs-
behörde

JVA Hof

Zur Webseite

Ansprech-
partnerin

Frau Wenisch-Krüger
JVA Hof

E-Mail:
poststelle.ho@jv.bayern.de
Telefon: 092817544605

Das bieten wir Ihnen

■ Heimatnaher Einsatz
■ JobBike Bayern
■ Kantine
■ Parkplatz
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