Tarifbeschaftigte (m/w/d)
in der Amtsverwaltung

Stellenangebot

Am Amt fur Erndhrung, Landwirtschaft und Forsten Traunstein

ist zum 01.05.2026, befristet bis 31.08.2029, eine Stelle als

Tarifbeschaftigte (m/w/d) in der Amtsverwaltung am Dienstort

Traunstein in Vollzeit zu besetzen.

Aufgabenschwerpunkt

Die Amtsverwaltung ist die zentrale interne Verwaltung des
Amtes, insbesondere obliegen ihr Angelegenheiten des
Haushalts, des Personals und der Informationstechnik.

Schriftgutverwaltung und Aktenbewirtschaftung inkl.
Registratur mit Aussonderung mittels elektronischen
Dokumentenmanagement (eAkte)

Sachbearbeitung im Haushaltsvollzug

Verwaltung des Fuhrparks

Zuarbeit und Unterstitzung des Fachbereichs
Landwirtschaft

lhr Profil

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten oder Abschluss des
Beschaftigtenlehrgangs | oder abgeschlossene
kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

Sehr gute kommunikative Fahigkeiten in Verbindung
mit einem freundlichen, sicheren und
dienstleistungsorientierten Auftreten

Eigeninitiative, insbesondere Fortbildungsbereitschaft,
Organisationstalent, Flexibilitdt und Teamfahigkeit
Gute EDV-Kenntnisse insbesondere in den gangigen
Office-Programmen sowie die Fahigkeit sich schnell in
neue Programme einzuarbeiten

Gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit

Unser Angebot:

Eine Eingruppierung entsprechend der Ubertragenen
Tatigkeiten bis Entgeltgruppe 6 TV-L.

Nach der Einarbeitungszeit kann bei entsprechender
personlicher und fachlicher Eignung die Mdglichkeit
von Homeoffice genutzt werden.

Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Eine sinnstiftende Tatigkeit - Wohl des Waldes,
gesunde Erndhrung, nachhaltige Landwirtschaft,
Bildung und Ausbildung in Land-, Forst- und
Hauswirtschaft.

Urlaub: 30 Tage Urlaubsanspruch bei 5-Tage-Woche
sowie zusatzliche freie Tage 24.12./31.12.
Equipment: Moderne IT-Ausstattung
Sonderleistungen: Vermdgenswirksame Leistungen,
Jahressonderzahlung

Befristung 31.08.2029

Job Kennziffer Amt fir Ernahrung,
Landwirtschaft und Forsten
Traunstein

Offene Stellen 1

Bewerbungsfrist  24.05.2026

Kontakt
Einstellungs- Amt fir Ernahrung,
behorde Landwirtschaft und Forsten

Traunstein

Zur Webseite

Das bieten wir lhnen

M Jahressonderzahlung

W Homeoffice

B Kollegiale Arbeitsatmosphare

W Moderne Arbeitsplatzausstattung
W Vermdgenswirksame Leistungen
W Forderung von Inklusion

M Flexible Arbeitszeitgestaltung

M Faire & transparente Bezahlung


https://www.aelf-ts.bayern.de

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt. Das AELF Traunstein fordert die berufliche
Gleichstellung von Frauen. Deshalb werden Frauen
ausdrucklich aufgefordert sich zu bewerben. Auf Antrag
erfolgt die Stellenvergabe unter Beteiligung der
Gleichstellungsbeauftragten.

Reisekosten flr Vorstellungsgesprache werden nicht erstattet.

Ihre aussagekraftige Bewerbung - richten Sie bitte - gerne
per E-Mail (jedoch max. 5 MB) bis zum 26.04.2025 an:

Personalverwaltung

Amt fur Ernahrung, Landwirtschaft und Forsten Traunstein
Schnepfenluckstr. 10

83278 Traunstein

personal@aelf-ts.bayern.de

Ansprechpartner flr fachliche und personalrechtliche Fragen:
Herr Florian Grill
Tel. 0861 7098-8117

Florian.Grill@aelf-ts.bayern.de
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